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Vorweg

Wenn Du dieses Heft in den Hinden hiltst, hast
Du auf irgend eine Weise Interesse an Windows
NT 4.0 Workstation bekommen. Vielleicht wur-
de es in dem Unternehmen eingefiihrt, in dem
Du arbeitest, und Du suchst nun einen Weg,
moglichst schnell mit diesem Betriebssystem
umgehen zu kdnnen.

Vielleicht hast Du einen PC mit diesem Be-
triebssystem erworben und mdchtest jetzt mit
diesem Gerit auch arbeiten. Moglicherweise ist
aber auch nur Dein Interesse geweckt worden,
und Du mochtest mehr dariiber wissen.

Dieses Heft ist in allen Fillen eine Moglich-
keit fiir Dich, in die Thematik theoretisch und
praktisch einzusteigen. Es kann einfach gelesen
werden, um einen Uberblick zu erhalten - 60
Seiten sind nicht uniiberwindbar und fiir jeden in
einem vertretbaren Zeitaufwand zu bewiltigen.

Danach ist klar, was Windows NT 4.0 ist,
was es leistet und wer es sinnvoll einsetzen
kann. Dieses Heft kannst Du aber auch direkt am
Computer umsetzen. Nach einem vorbereiten-
den, die Grundlagen klérenden Kapitel, geht es
gleich mit der Installation und dem Start von
Windows NT los.

Auch in diesem Fall sind in einem {iberschau-
baren Zeitraum die knapp 60 Seiten durchgear-
beitet. Das Ergebnis ist fiir Dich die Fahigkeit,
mit Windows NT 4.0 grundlegend umzugehen.

Ich fithle mich als Autor aber nicht der Firma
Microsoft ,,verpflichtet®; deshalb wird es bei
einer grundsétzlich positiven Einstellung zu
diesem Betriebsystem auch kritische Anmer-
kungen zu Windows NT geben und Hinweise,
wann besser darauf verzichtet werden sollte.

Dieses Heft ist nicht meine erste Veroffent-
lichung. Seit Jahren schreibe ich Biicher - iiber-
wiegend zu EDV-Themen - und verdffentliche
Beitrige in Zeitschriften und Periodika.

Diese Biicher und Artikel entstehen nicht iso-
liert am Schreibtisch, sondern aus meiner Tétig-
keit als Berater fiir Unternehmen und Organisa-
tionen. Im Mittelpunkt dieser beratenden Tétig-
keit steht wiederum nicht die EDV, sondern die
Organisationsentwicklung.

Da der Computer aber heute nicht aus dem
betrieblichen und personlichen Alltag wegzu-
denken ist, gibt es geniigend Schnittpunkte, an
denen ich die Probleme damit kennenlernen und
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zur Bewiltigung dieser Probleme Hilfestellun-
gen mitentwickeln kann.

Ich bin zur Zeit der Niederschrift dieses Hef-
tes (April 1997) 43 Jahre alt. Meine Ausbildung
entspricht der soeben beschriebenen beruflichen
Tétigkeit: Ich bin Wirtschaftsinformatiker und
habe Pddagogik mit dem Schwerpunkt Betrieb-
spadagogik studiert.

Ziel meiner schriftstellerischen Arbeit ist es
immer, Fachwissen verstidndlich darzustellen.
Sollte mir dies an der einen oder anderen Stelle
nicht oder nicht gut genug gelungen sein, so bin
ich fiir Kritik dankbar und immer aufgeschlos-
sen.

Horst-Dieter Radke, Mérz 1997

Zur zweiten Auflage:
Das dieses Heft immer noch genutzt wird, ist ein
flir mich ganz erfreulicher Effekt. In der Regel
sind Biicher und Beitrdge zu Themen der EDV
kurzlebiger. Windows NT hat sich als professio-
nelles Betriebssystem inzwischen etablieren
koénnen und nach wie vor sind leichtverstiandli-
che Einfiihrungen gefragt. Es wurde fiir die
Neuauflage nocheinmal geringfiigig iiberarbeitet.
Windows 2000 steht vor der Tiir; es ist aber
nicht zu erwarten, dal Windows NT innerhalb
weniger Monate vom Markt verschwindet.
Immerhin haben viele Firmen nicht unwe-
sentlich in dieses Betriebssystem investiert und
bevor man eine neue — noch unbekannte Situati-
on schafft — bleibt man doch lieber noch eine
Weile beim Alten und beobachtet den Markt.
Inzwischen gibt es eine ganze Reihe von Ser-
vice-Releases, die Windows NT stabiler und
sicherer machen. Auf diese wird in diesem Heft
noch néher eingegangen. Arbeiten Sie in einem
Unternehmen mit Windows NT, wird Thr Syste-
madministrator sicherlich die aktuellste Version
installiert haben. Arbeiten Sie mit Windows NT
zu Hause, besorgen Sie sich die aktuellste Versi-
on von Microsoft aus dem Internet.

Horst-Dieter Radke, Februar 2000
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Grundlagen

Grundlagen

Was ist ein Betriebssystem?
Entwicklung

Als ich 1970 meine kaufméannische Ausbil-
dung in einem grofen Unternehmen der
Stahlindustrie begann, war elektronische
Datenverarbeitung noch etwas, das fiir die
meisten im Unternehmen ,,unsichtbar* war;
es fand sogar in einem eigenen Gebdude statt,
das fiir die meisten Angestellten nicht so
ohne weiteres zu betreten war.

Im Rahmen meiner Ausbildung durfte ich
dann fiir einige Wochen auch in diese Abtei-
lung und lernte eine neue Welt kennen. In
einem klimatisierten Raum standen grof3e
Gerite herum, die von einigen Personen in
weillen Hemden mit Krawatte aber ohne Jak-
kett bedient wurden; die sogenannten Ope-
rator.

An einem fernschreiberdhnlichen Termi-
nal wurden Eingaben gemacht und Nachrich-
ten ausgegeben. An groBBen schrankdhnlichen
Tirmen wurden Bénder eingelegt und ent-
nommen. Riesige Stapel von Lochkarten sor-
tierte ein speziell daflir vorgesehenes Gerit.

Der Leiter und die Programmierer dieser
Abteilung hielten einen eigenen Sklavenbe-
stand; junge, hiibsche Damen in einem grofe-
ren Raum, die nichts anderes machten, als
Locher in Karten zu stanzen. Datenver-
arbeitung war also etwas fiir hochspeziali-
sierte Fachkrifte und rentierte sich nur fiir
groflere Aufgaben.

Wie der Computer funktionierte und was
die Datenverarbeitung iiberhaupt ermoglich-
te, war zwar theoretisch zu lernen, fiir jeman-
den, der nicht direkt damit zu tun hatte, aber
nicht richtig einsehbar.

Das édnderte sich erst mit dem Erfolg der
Mittleren Datentechnik und der Einfiithrung
der Bildschirm-Arbeitsplétze. Jetzt konnte
jeder an solch einem Arbeitsplatz auch sehen,
daB es ein System gab, das die Arbeit mit
dem Computer {iberhaupt ermoglicht: das
Betriebssystem.

Allerdings war dieses Betriebssystem auf
Anlagen der MDT (= Mittleren Datentechnik)
noch so komplex, dal} der einfache Anwender
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nur mit einer fiir ihn vorbereiteten Oberflache
damit konfrontiert wurde.

Er konnte dann mit dem Computer an sei-
nem Arbeitsplatz das machen, was fiir ihn
eingestellt war - z.B. Buchhaltung -, aber
nicht mehr. Das schiitzte natiirlich weitge-
hend vor extremen Fehlbedienungen, ermdg-
lichte aber kein flexibles Arbeiten.

Der Personal Computer, der Ende der
siebziger Jahre entwickelt wurde, brachte
eine andere Situation. Insbesondere der IBM-
Standard Anfang der achtziger Jahre und
damit einhergehend die extrem schnelle Ver-
breitung dieser Gerite sorgte dafiir, daf3 viel
mehr Menschen sich mit dem Computer aus-
einandersetzen und ihn fiir die unterschied-
lichsten Dinge einsetzten.

Der Umgang mit dem einfachen Betriebs-
system DOS (= disk operating system, zu
deutsch Plattenverwaltungssystem) war
schnell zu erlernen, der Umgang trotzdem
nicht ganz unproblematisch. Tiiftler und
Computer-Freaks konnten viel weiter als bei
den grofleren Computern in das System ein-
greifen und dies fiir [hre Zwecke nutzen.

Der einfache Anwender, der nur be-
stimmte Aufgaben mit dem Computer erledi-
gen wollte - z.B. Buchhaltung betreiben -,
bekam einiges an Problemen hinzu, die z.B.
zu Datenverlust fiihren konnten und die Ar-
beit so eher behinderten als forderten.

Das fiihrte ab Mitte der achtziger Jahre zu
grafikorientierten Benutzeroberflachen
(Apple, Windows, OS/2), die den einfachen
Umgang mit dem Betriebssytem erleichtern
und die konkrete Anwendung des Computers
fiir spezielle Aufgaben férdern sollte. Ein
anderer Trend war die Vernetzung der vielen
einzelnen Computerarbeitsplatze (PC = Per-
sonal Computer, dt. Personlicher Computer).

Das Betriebssystem mufite nun ergénzt
werden um die Fahigkeit, mit mehreren Ge-
riten zusammen zu arbeiten. Windows NT
4.0 ist ein Ergebnis dieser ganzen Entwick-
lung. Es ist ein eigenstindiges Betriebssy-
stem, das iiber eine grafikorientierte Benut-
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6 Grundlagen

zerschnittstelle (Oberflache, Desktop) die
Arbeit an einem Computer ermoglicht und
zusitzlich die Einbindung in ein Compu-
ternetzwerk zuléft.

Damit ist der Fahigkeitenkatalog von
Windows NT 4.0 Workstation natiirlich nur
sehr grob umrissen. Details lernst Du in die-
sem (und einem noch folgenden) Heft in den
weiteren Kapiteln und Abschnitten kennen.

Aufgaben des Betriebssystems

Wenn Du den Computer einschaltest, also
dafiir sorgst, da3 der Strom flief3t, beginnt das
Gerat zu arbeiten, ohne daf} zundchst weitere
Eingaben und Anweisungen von Dir gefor-
dert werden. Ein eingebauter Baustein, das
sogenannte BIOS, enthilt bereits ein Pro-
gramm, das den Computer in eine arbeitsfa-
hige Form bringt.

Es wird u.a. gepriift, ob alles an benotig-
ten Modulen vorhanden ist und funktioniert
(z.B. der Arbeitsspeicher). Verlauft alles zur
Zufriedenheit, so gibt dieses Programm die
Arbeit an das Betriebssystem ab. Dieses kann
ebenfalls in einem Baustein im Computer
stecken, ist aber meist als separates Pro-
gramm auf einem Datentriger (meist der
Festplatte) enthalten und wird nun geladen.

Dazu muB} es in einem speziellen Bereich
des Datentrdgers stehen (dem sogenannten
Boot-Sektor). Bei der Installation des Be-
triebssystems iiber spezielle Einrichtungs-
programme (Install, Setup) wird das jeweilige
Betriebssytem entsprechend eingerichtet und
vorbereitet. Nach dem Laden des Betriebssy-
stems ist der Computer erst fiir Dich als An-
wender in einem arbeitsbereiten Zustand.

Die Aufgaben eines Betriebssystems sind
vielfaltig: Zundchst sorgt es liberhaupt fiir
eine Kommunikation, d.h. es gibt Deine An-
weisungen an das System weiter und Riick-
meldungen des Systems an Dich aus. Es sorgt
auch fiir den Informationsflufl innerhalb des
Systems, z.B. dafiir, daf} {iberhaupt Daten
zum Drucker oder zum Monitor gelangen
konnen.

Weiterhin stellt es eine Organisations-
struktur zur Verfligung, mit der Daten dauer-
haft auf Datentriagern aufbewahrt werden
konnen: das sogenannte Dateisystem. Moder-
ne Betriebssysteme stellen auch eine grafi-
sche Benutzerschnittstelle zur Verfligung,
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eine sogenannte Shell oder einen Desktop.
Mit dieser Schnittstelle eriibrigen sich fiir
Dich direkte Befehlseingaben an das Be-
triebssystem.

Uber Symbole und Meniis kannst Du dem
Betriebssytem mitteilen, was Du zu tun ge-
denkst. Weiterhin hat es sich eingebiirgert,
dem Betriebssystem schon bestimmte An-
wendungen mitzugeben, z.B. eine Textverar-
beitung.

Diese Anwendungen sind aber kein ei-
gentlicher Bestandteil des Betriebssystems
mehr, sondern stammen eher aus der Situa-
tion, dall man mit einem Betriebssystem zwar
den Computer ,,arbeitsfahig® machen kann,
Aufgaben aber noch liangst nicht mit solch
einem System erledigt werden konnen.

Auch Windows NT 4.0 Workstation ent-
hilt solche Anwendungen, und im Verlaufe
dieses Heftes wirst Du lernen, wie damit um-
zugehen ist.

Kurze Entwicklungsgeschichte von
Windows 1.0 - Windows NT

Die grafischen Benutzerschnittstellen wurde
nicht von Microsoft erfunden. Apple hatte es
viel frither. Uberhaupt gibt es keine echten
Microsoft-eigenen Innovationen. Microsoft
bzw. der firmeneigene Visionir Bill Gates hat
aber ein gutes Gespiir fiir Trends und Ent-
wicklungen und schafft es, die ganze Firma
auf diese Richtung einzuschworen.

Dank dieser Beharrlichkeit konnte nach
fiinfjdhriger Entwicklungszeit und zahl-
reichen Fehlschligen Windows 3.0 den
Markt erobern. Der Weg iiber Windows 3.1,
Windows flir Workgroups und Windows 95
ist bekannt.

MS-DOS und Windows sind Betriebssy-
steme fiir den einzelnen PC. Um PCs zu ver-
netzen, benotigt man weitere Hard- und
Software. Ein frither Versuch von Microsoft,
der LAN-Manager, konnte sich auf dem
Markt nicht richtig durchsetzen.

Im Jahre 1988 stie3 ein Mann zu
Microsoft, der vorher viele Jahre bei der Fir-
ma Digital Equipment Corporation (DEC)
deren Betriebssystem fiir grole Compu-
teranlagen mitentwickelt hat: David N. Cut-
ler. Er tibernahm die Aufgabe, das Betriebs-
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Grundlagen

system der 90er Jahre flir Microsoft zu defi-

nieren und zu entwickeln.

Wesentliche Merkmale dieser Neuen Tech-

nologie (NT = New Technology) sollten sein:

e cine groBBtmogliche Systemunabhingigkeit

e die Arbeit mit mehreren Prozessoren in
einem System sollte unterstiitzt werden

Wie bei Microsoft iiblich, hatten die ersten
Versionen noch deutliche Méngel, insbeson-
dere in der Laufstabilitdt. Auch die Anforde-
rungen an die Hardware waren sehr hoch, so
daB sich die ersten Versionen 3.0 und 3.1
(1992) nicht richtig etablieren konnten.

Erst die Version 3.5 und die Nachbesse-
rung 3.51 (1994) konnte liberzeugen, da sie
neben den Fehlerkorrekturen erheblich weni-
ger Hardwarevoraussetzungen forderten als
die Vorgingerversionen. Die aktuelle Version
4.0 wird derzeit schon iiberschattet von der
Ankiindigung der Windows 2000. Ein defini-
tiver Erscheinungstermin ist derzeit aber noch
nicht festgelegt.

Windows NT 4.0 liegt in zwei Versionen
vor; Windows NT 4.0 Workstation und Win-
dows NT 4.0 Server. Dieses Heft beschaftigt
sich mit der Workstation-Version. Die Ser-
ver-Version ist fiir die erste Beschéftigung
mit diesem Betriebssytem nicht wesentlich.
In einem fortfithrenden Heft zu NT 4.0
Workstation kannst Du aber auch das Notig-
ste liber die Server-Version erfahren.

Windows 95 - Windows NT:
Gemeinsamkeiten und Unterschiede

Windows NT 3.5 hatte eine weitgehend iden-
tische Oberfldche zu Windows 3.1x. NT 4.0
gleicht auf den ersten Blick Windows 95. Wo
liegen nun die Unterschiede, wenn es sie
iiberhaupt gibt?

Von geringfiigigen Abweichungen einmal
abgesehen, kann gesagt werden: ,,Unter der
Oberflache!“. Windows 95 ist ein Betriebssy-
stem, das zwar nicht geringe Anforderungen
an die Hardware setzt, trotzdem aber auf vie-
len Systemen angepal3t werden kann.

Es setzt auf dem einzelnen Arbeitsplatz
auf und ist darauf konzipiert, mit vorhandener
Umgebung zusammenzuarbeiten. Das zeigt
insbesondere die Anpassung an das vorhan-
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dene Dateisystem. Dazu wirst Du an anderer
Stelle noch Genaueres erfahren.

Windows 95 ist fiir den Einsatz an einem
einzelnen Arbeitsplatz gestaltet, bringt aber
bereits Funktionen zur Vernetzung mit. Si-
cherheitsfunktionen sind nur rudimentér vor-
handen bzw. miissen in Netzwerken von an-
deren Systemen mitbenutzt werden.

Windows NT 4.0 Workstation ist ein Be-
triebssystem, das fiir den Einsatz in Netz-
werken und vor allem in Umgebungen unter-
schiedlicher Computersysteme entwickelt
wurde. Deswegen kann gerade die Worksta-
tion-Version aber durchaus auch als Einzel-
platzBetriebssystem genutzt werden.

Entsprechend hoher sind die Anforderun-
gen an die Hardware und die Sicherheits-
funktionen viel starker ausgebaut. Manche
Funktionen der EinzelplatzBetriebssysteme
gibt es bei NT 4.0 Workstation einfach nicht
mehr. So hat man auf ein Datensicherungs-
programm (Backup) zur Sicherung auf Dis-
ketten von vornherein verzichtet.

Hast Du mit Windows 95 bereits gearbei-
tet, so findest Du Dich in NT 4.0 Workstation
sehr schnell zu recht. Die Bedienung ist weit-
gehend identisch, die Symbole und Funktio-
nen sind ebenfalls gleich (z.B. der Explorer).

Schaust Du dann aber genau unter die
Oberfldche, so treten doch deutliche Abwei-
chungen zu Tage (z.B. in der Systemsteue-
rung, in der gleiche Funktionen anders zuge-
ordnet sind, fehlen oder in erweiterter Form
vorliegen). Wahrscheinlich ist der Umstieg
von NT 4.0 auf Win 95 schwieriger als um-
gekehrt.
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8 Grundlagen

Einflihrung in Dateisysteme

Bevor Du von der Theorie zur Praxis kom-
men kannst, solltest Du Dich noch etwas mit
dem Thema Dateisysteme beschiftigen. Da-
bei helfen Dir die folgenden Absétze dieses
Abschnitts.

Damit Informationen auf einem Daten-
trager (Diskette, Festplatte u.a.) abgelegt
werden konnen, mul} dort eine bestimmte
Struktur vorhanden sein. Der Datentrager
wird eingeteilt in Spuren und Sektoren. Die
Daten werden dann in noch kleineren Ein-
heiten dieser Struktur - in Blocken - auf dem
Datentrager abgelegt.

In einer separaten Spur wird ein Inhalts-
verzeichnis gefiihrt, die sogenannte Dateizu-
ordnungstabelle (engl. File Allocation
Table=FAT). Fiir jede Datei, die auf dem
Datentrager abgelegt wird, kommt ein ent-
sprechender Eintrag in diese Tabelle mit dem
Verweis auf die tatsdchliche Speicherstelle.

Die Blocke, mit der die Informationen ab-
gespeichert werden, miissen alle gleich grof3
sein. Da aber nur eine beschrinkte Anzahl an
Blocken iiberhaupt erlaubt ist, werden die
einzelnen Blocke immer grofer, je mehr Ka-
pazitdt der jeweilige Datentréger hat.

Dadurch wird viel Speicherplatz ver-
schenkt. Ein weiterer Nachteil dieses Da-
teisystems ist die Namensregelung fiir Datei-
en: Es sind nur acht Zeichen, ein Punkt und
weitere drei Zeichen (zur Klassifizierung des
Dateityps) erlaubt. Dieses Dateisystem ist das
alteste und einfachste und stammt aus der
Anfangszeit der Personal Computer.

Es funktioniert einwandfrei und problem-
los, solange man keine besonderen Anforde-
rungen z.B. an die Namensvergabe fiir Datei-
en stellt oder besondere Sicherheitsvorkeh-
rungen fordert. Dieses FAT-Dateisystem
funktioniert unter DOS, unter Windows 3.1x,
und auch Windows NT 4.0 Workstation
kommt damit zurecht.
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Windows 95 brachte eine Erweiterung
dieses Dateisystems mit: das VFAT-System.
Dieses Dateisystem kommt auch mit ldngeren
Dateinamen zurecht, bringt aber ansonsten
keine weiteren Anderungen des FAT-
Systems.

Damit parallel zu Windows 95 auch noch
mit DOS und Windows 3.1x gearbeitet wer-
den kann, bleibt die alte Dateizuordnungsta-
belle (8 Zeichen, Punkt, 3 Zeichen) nach wie
vor erhalten. Die langeren Dateinamen wer-
den an einer anderen Stelle zusdtzlich abge-
legt.

Hast Du unter Windows 95 eine Datei mit
dem Namen ,,DiesisteinelangeDatei* abge-
legt, so findest Du unter DOS die Datei
,,.Diesis~1“ wieder. So konnen auch Dateien
mit langem Namen noch unter DOS und von
DOS-Anwendungen genutzt werden.

Das NT-eigene Dateisystem (NTFS =
New Technology File System, dt. Dateisy-
stem der neuen Technologie) bringt zahlrei-
che Erweiterungen. Daf3 lange Dateinamen -
wie unter VFAT - moglich sind, muf} eigent-
lich gar nicht mehr erwéhnt werden. Insbe-
sondere im Sicherheitsbereich sind aber star-
ke Zusitze vorhanden.

Uber einige dieser Erweiterungen wirst
Du in diesem - und im folgenden - Heft an
anderen Stellen mehr erfahren. Selbstver-
standlich kann NT 4.0 auch mit den alten
Dateisystemen (FAT, VFAT) zurechtkom-
men. Es kann das OS/2-Dateisystem umwan-
deln (bis zur Version 3.51 konnte es auch
damit noch arbeiten).

Wenn Du Windows NT 4.0 fiir Worksta-
tion auf Deinem PC einmal ,,ausprobieren®
mochtest, dann empfehle ich Dir nicht, NT
mit einer NTFS-Partition einzurichten. Soll
aber NT 4.0 das StandardBetriebssystem sein,
dann erscheint mir NTFS vorteilhafter.
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EinfiUhrung

Hardware (Voraussetzungen)

Wenn Du vorhast, Windows NT 4.0 Work-
station auf Deinem PC einzurichten, solltest
Du Dir diesen zunichst einmal ndher anse-
hen. Mindestvoraussetzungen sind

1. ein 486er PC

2. der mit 12 MByte Hauptspeicher aus-
gestattet ist

3. und 100 Mbyte freien Festplattenplatz
besitzt.

Der gute alte 386er, der unter Windows 3.11
mit 8 Mbyte Hauptspeicher bei Dir noch gut
funktioniert hat, war unter Windows 95

schon nicht mehr zu gebrauchen. Auch Dein
altes 486 SX Notebook, auf dem Windows 95
noch mit Miihe vor sich hinschlich, wird mit
NT 4.0 nicht zu sinnvollem Arbeiten zu be-
wegen sein. Hast Du aber einen echten 486er,
so kann dieser unter Umstidnden fiir Windows
NT noch hergerichtet werden.

Du muBt aber berticksichtigen, daf3 mit den
beschriebenen Mindestvoraussetzungen noch
keine Glanzleistungen erzielt werden konnen.
Je leistungsfahiger der 486er Prozessor ist,
um so besser. Ein alter DX40 sollte besser
gegen einen anderen Prozessor ausgetauscht
werden. Das Aufriisten auf 16 Mbyte Haupt-
speicher ist das mindeste, was Du Deinem PC

antun solltest. Wenn Du schon mal dabei bist,
mach gleich 32 Mbyte daraus. Und die 100
Mbyte Platz auf der Festplatte reichen gerade
aus, um NT 4.0 Workstation in leicht abge-
speckter Version zu installieren. Du wirst
aber sicher noch Platz brauchen fiir Deine
Programme und Daten.

Bei all dieser Aufriisterei vergif nicht einmal
zu priifen, ob die Anschaffung eines neuen
Gerites (Pentium, Pentium Pro 0.4.) nicht
genauso teuer kommt. Und an dieser Stelle
sei auch noch ein letztes Mal die Frage er-
laubt, ob es denn unbedingt Windows NT 4.0
sein mul3?! Allein der Anschaffungspreis von
ca. 500 DM zeigt, dal3 es sich nicht um ein
Betriebssystem fiir den Haushalt, sondern fiir
den professionellen Einsatz handelt. Wenn es
denn aber doch sein soll - z.B. aus den an-
fangs genannten Griinden -, dann sollte die
Hardware nicht zu knapp bemessen werden.
Meine Empfehlung fiir eine brauchbare Min-
destgrundausstattung ist:

1. Ein Pentium ab 100 Mhz

2. Ein Hauptspeicher von 24 Mbyte (besser
32 Mbyte)

3. Eine 1 Gigabyte Festplatte, die minde-
stens zu Halfte noch frei ist (vor der In-
stallation)

Installation

Vorbereitung

Die Installation der Windows NT 4.0 Work-
station solltest Du gut vorbereiten. Zunédchst
muft Du Dir dartiber klar werden, ob NT das
einzige Betriebssystem auf Deinem Rechner
sein soll, oder ob es parallel zu DOS, Win-
dows 3.1x und/oder Windows 95 installiert
werden soll. In letzterem Fall miissen alle
anderen Betriebssysteme bereits in der richti-
gen Form und funktionsfahig auf der Fest-
platte vorhanden sein.

Soll neue Hardware hinzukommen, so ist
diese am besten vor der NT-Installation ein-
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zubauen oder anzuschlief3en. Priife vorher
auch, ob es dazu Treiber fiir NT 4.0 Worksta-
tion gibt bzw. ob diese Hardware {iberhaupt
mit Windows NT 4.0 funktioniert. Du kannst
ruhig davon ausgehen, daf3 alle an der paral-
lelen Schnittstelle anzuschlieBenden Gerite
von Windows NT 4.0 nicht erkannt werden.
Das externe CD-ROM-Laufwerk scheidet
damit genauso aus wie der parallel ange-
schlossene externe Streamer. Um die Hard-
ware auf Kompatibilitit zu priifen, kannst Du
folgenden Weg gehen:
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10 Einfihrung

1. Lege die NT-4.0 Workstation CD in das
CD-Laufwerk ein.

2. Lege eine leere Diskette ohne Schreib-
schutz in das Diskettenlaufwerk.

Offne auf der NT-CD das Verzeichnis
\Support\Hgtool

Doppelklicke auf Makedisk oder gebe den
Befehl direkt am Dosprompt ein

Dieses Programm erstellt eine Boot-Diskette,
mit der vor der eigentlichen Installation das
vorhandene System auf Kompatibilitit ge-
priift werden kann.

Im néchsten Schritt ist die Festplatte aufzu-
rdumen. Nicht benétigte Programme und
Dateien sind zu 16schen und die Festplatte
gef. zu defragmentieren. Das kann natiirlich
auch nach der Installation geschehen, be-
schleunigt aber auf jeden Fall die Installation
selbst.

AuBerdem ist dann von vornherein klar, wie-
viel Platz tatséchlich zur Verfiigung steht. In
diesem Zusammenhang ist auch die Entschei-
dung zu treffen, wo NT 4.0 installiert werden
soll. Ist NT das einzige Betriebssystem, kann
diese Frage iibergangen werden. Soll es par-
allel zu anderen Betriebssystemen eingesetzt
werden, mull mindestens ein eigenes Ver-
zeichnis vorgesehen werden, besser ist es
aber, eine eigene Partition oder Festplatte
vorzusehen. Ist nur eine Festplatte und eine
Partition vorhanden, muB jetzt eine zweite
Festplatte eingebaut oder die vorhandene
Festplatte neu partitioniert werden (mit
FDISK).

An dieser Stelle kannst Du Dir auch schon
Gedanken dariiber machen, ob NT unter dem
eigenen Dateisystem NTFS eingesetzt oder
ob FAT (VFAT) benutzt werden soll. Im
privaten Umfeld und bei parallelem Einsatz
mit anderen Betriebssystemen ist sicherlich
FAT(VFAT) zu empfehlen.
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So lassen sich Daten auf der NT-Festplat-
te/Partition gemeinsam nutzen. Unter NTFS
geht das nicht. Spielen aber Sicherheits-
aspekte eine Rolle und/oder wird NT als ein-
ziges Betriebssystem genutzt, so ist NTFS
anzuraten.

Bist Du bis hierher gelangt, so nimm Dir die
Zeit, eine Datensicherung (mdéglichst kom-
plett) vorzunehmen. Wenn etwas schief geht,
kannst Du ohne allzu grof3en Aufwand immer
auf diesen Stand zuriick. Eine miflungene
NT-Installation bedeutet sonst fiir Dich, das
ganze System noch einmal neu einzurichten.
Viele Daten (z.B. Initialisierungsdateien)
werden aber unwiderruflich verloren sein.

Durchfiihrung

Um Windows NT 4.0 Workstation zu instal-
lieren, solltest Du eine gute Stunde einplanen.
Mit Voriiberlegungen und Vorbereitungen,
und falls zusédtzlich noch eine Vernetzung
stattfinden soll, besser zwei Stunden.

Fiir die Installation von Windows NT 4.0
Workstation findest Du zwei verschiedene
Dateien auf der CD im Verzeichnis \i386 vor:
winnt.exe und winnt32.exe. Das erste benutzt
Du, wenn Du aus einer 16-Bit-Umgebung
heraus installierst (z.B. aus Windows 3.1x).
Das zweite setzt Du ein, wenn aus einer 32-
Bit-Umgebung heraus installiert werden soll
(Windows 95).

Bei der Installation werden zundchst drei
Boot-Disketten erstellt. Dies kann auch unter-
bunden werden, nidmlich durch den Start des
Installationsprogramms mit dem Parameter
/B. Das solltest Du aber nur machen, wenn
Du diese Boot-Disketten schon besitzt (z.B.
bei einer Zweitinstallation).

AnschliefSend kopiert das Installationspro-
gramm alle Installationsdateien von der CD
auf die Festplatte. Falls Du ein externes CD-
ROM-Laufwerk besitzt, ist die Installation
noch von diesem durchzufiihren. Danach
steht es aber (s.0.) nicht mehr zur Verfii-
gung!!!
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Einfihrung 11

Die Installation l4uft relativ bequem und
meniigefiihrt ab. Eigentlich brauchst Du nur
das zu tun, was die Installationsroutine von
Dir fordert. In einigen Féllen sind aber auch
Entscheidungen zu treffen:

1. So ist der Lizenzvertrag aktiv zu akzep-
tieren. Es gibt nur die Entscheidung ,,Ja,
ich akzeptiere* und ,,Nein, ich akzeptiere
nicht“. In letzterem Fall ist die Installation
aber auch zuende bzw. wird gar nicht erst
durchgefiihrt.

2. Dann muf3t Du entscheiden, wo das Be-
triebssystem installiert werden soll, also
auf welcher Festplatte, auf welcher Parti-
tion. Ist dies geklért,

3. muB} Du noch festlegen, ob das FAT- oder
NTFS-Dateisystem benutzt werden soll.

4. Weiterhin muf} die Entscheidung getroffen
werden, ob eine kurze oder eine aus-
fiihrliche Fehlerpriifung der Festplatte er-
folgen soll. Eine ausfiihrliche Priifung ist
in der Regel anzuraten.

5. Es werden Dir drei Installationsvarianten
angeboten: Standard, Laptop und Benut-
zerdefiniert. Soll NT auf einem Notebook
oder Laptop installiert werden, so kommt
die Installationsart Laptop in den meisten
Féllen in Frage. Wenn Du Dich noch nicht
so besonders mit einem PC auskennst,
solltest Du die Standard-Installation wéh-
len. Bist Du aber schon erfahren im Um-
gang mit dem PC und mit der Installation
von Programmen, so kannst Du mit der
Variante Benutzerdefiniert das NT-
Betriebssystem gleich von vornherein
Deinen Vorstellungen gemal installieren.

6. Ein Computername ist einzugeben, der zur
Identifikation im Netzwerk dient. Ebenso
ist ein Kennwort zu bestimmen. Aber auf-
gepalit! Grof3- und Kleinschreibung wird
unterschieden.

7. Die Frage, ob eine Notfalldiskette erstellt
werden soll, solltest Du auch besser jetzt
bejahen. Das 148t sich zwar auch spiter
noch nachholen, wird aber allzu leicht
vergessen.

8. Soll im Netzwerk installiert werden, miis-
sen weitere Entscheidungen getroffen
werden, z.B. welches Netzwerkprotokoll
benutzt werden soll und wie die Netz-
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werkkarte zu konfigurieren ist (falls diese
nicht zu den wenigen gehort, bei denen
die Konfiguration automatisch erkannt
wird). In einem groBeren Netzwerk soll-
test Du Dir die Informationen dazu vom
Netzadministrator holen.

Wenn Du selbst ein kleines Netz ein-
richtest, hast Du hoffentlich vorher alle In-
formationen wie IRQ, I/0 Adressen sowie
Kartentyp (z.B. zur Netzwerkkarte) bereit-
gelegt und aufgeschrieben. In diesem Fall
ist eine Vernetzung mit dem NetBEUI-
Protokoll zu empfehlen. Es ist am einfach-
sten einzurichten und bereit die wenigsten
Probleme. Wenn NT 4.0 auch fiir das In-
ternet genutzt werden soll, ist an dieser
Stelle auch oder alternativ das TCP/IP-
Protokoll auszuwahlen.

Nicht jede Installation verlduft gleich. Das
sollte Dir hier schon klar geworden sein.
Wird NT 4.0 beispielsweise als Update in-
stalliert, ist zusdtzlich einiges zu beachten:
Soll Windows NT parallel zu Windows 3.1x
oder Windows 95 betrieben werden, so darf
auf keinen Fall in das Windows-Verzeichnis
installiert werden. Die Standardvorgabe ist
auch \winnt. Damit kann, falls nicht manuell
eingegriffen wird, allenfalls eine vorhandene
Windows NT 3.5x-Installation iiberschrieben
werden, was aber sicherlich in den meisten
Fillen gewiinscht wird.

Selbstverstiandlich kann, falls Windows 3.1x
nicht mehr gefragt ist, in dieses Verzeichnis
installiert werden. Windows 3.1x ist an-
schlieBend weg und Windows NT 4.0 da.
Keinesfalls solltest Du aber Windows NT 4.0
in ein Windows 95-Verzeichnis ,,updaten®.

Dann ist Windows 95 weg, und Windows NT
4.0 funktioniert unter Umsténden nicht rich-
tig. Wird Windows NT 4.0 parallel zu ande-
ren Betriebssystemen installiert, so steht nach
der erfolgreichen Installation ein Bootmenii
zur Verfligung, das beim Start die Auswahl
zwischen einem alten und (evtl. sogar mehre-
ren Varianten des) neuen Betriebssystems
anbietet.
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12 Einfihrung

Windows NT 4.0 Workstation starten

Ist die Installation abgeschlossen, kann Windows NT 4.0 gestartet werden. Dies wird auch
gleich nach dem Abschluf} der Installation angeboten. Die folgende Beschreibung geht aller-
dings davon aus, daB} ein PC erst eingeschaltet werden muf3. Dies trifft dann wohl die Situation,
die Du vorfindest, wenn Du mit Deinem PC arbeiten willst.

1. Schalte den PC also ein. Nach einigen Augenblicken meldet sich der Bootmanager mit der
Aufforderung zur Auswahl eines Systems. Das kann so aussehen:

Windows NT-Workstation, Version 4.00
Windows NT-Workstation, Version 4.00 (VGA)
DOS

Ist Windows NT 4.0 als alleiniges Betriebssystem installiert worden, so entféllt die letzte
Zeile. Mit den Pfeiltasten (die Maus funktioniert noch nicht!) kann nun einer dieser Eintrige
ausgewdhlt werden. Der erste Eintrag ist die neue, komplette NT 4.0-Installation. Beim
zweiten Eintrag handelt es sich um eine Installation im ,,abgesicherten Modus®. Dabei startet
NT 4.0 mit ,,Minimaleinstellungen*. Kommt es einmal zu Problemen, so kann mit dieser
Version gestartet und der Fehler behoben werden. Die dritte Variante startet nicht Windows
NT, sondern ein anderes Betriebssystem (DOS, Windows 3.1x oder Windows 95).

2. Nun passiert einiges, in das nicht direkt eingegriffen werden kann. Dann erscheint das NT-
4.0-Logo und plotzlich der Hinweis: ,,Driicken Sie Alt+Strg+Entf, um sich anzumelden.*
Nein, Du brauchst jetzt nicht in den Kalender schauen. Es ist wahrscheinlich nicht der erste
April, und wenn, dann ist dies kein Aprilscherz. Warst Du bisher gewohnt, mit dieser Ta-
stenkombination die Arbeit mit dem Computer zu unterbrechen und einen sogenannten
Warmstart durchzufiihren, so beginnt damit jetzt bei Windows NT 4.0 der Einstieg in die
Arbeit.

3. Jetzt muB3 noch der Benutzername und/oder nur das PaBword eingegeben werden. Erkennt
NT diese Eingaben als korrekt an, steht endlich NT 4.0 mit folgendem Bildschirm zur Ver-
figung:

=

’Arbpnﬁplatz‘

-
&L |

Netzwerkumgebung

gAStart| oy 2247
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Einfihrung 13

Wenn Du die Schritte zum Starten von Windows NT im vorangegangenen Abschnitt nachvoll-
zogen hast, wirst Du vor dem ,,leeren Desktop* noch einen Dialog préisentiert bekommen:
»Willkommen zu Windows NT* mit Tips zu diesem Betriebssystem. Dieser Dialog zeigt beim
Start jeweils einen Tip aus einer Reihe von vorbereiteten Hinweisen an. Du kannst sie auch
sofort komplett iiber die Schaltfldche ,,Nachster Tip* durchblittern und ansehen. Beim ersten
Start bleibt Dir nach der Kenntnisnahme nur

. . . . . . . Willkommen
die Moglichkeit, diesen Dialog mit der
Schaltfliche ,,SchlieBen‘ auszublenden. Ab Willkommen zu Windows
dem zweiten Start gibt es ein Kontrollkést- Nevigketen
. f .. ] .
chen vor ,,Dieses Dialogfeld bei jedem Start WY Wubten Sie schon... Hifetheren
von Windows NT anzeigen®. Es ist aktiviert. Klicken Sie im Menii “Start” auf “Beenden’, bevar Niichster Tip
. . . Sie die Arbeit mit Windows NT beenden und den
Durch einen Mausklick kannst Du das kleine Computer ausschalien

Hékchen entfernen und damit das zukiinftige
Erscheinen beim Start verhindern.

[" Dieses Dislogfeld bei jedem Start von Windows NT anzeigen

Willst Du es spater wieder aktivieren, vielleicht weil Du Dir die Tips wieder einmal in Erinne-
rung rufen mochtest oder weil ein neuer Benutzer sich in Windows NT einarbeiten soll, so gehst
Du folgenden Weg:

1. Offne den Windows NT-Explorer (iiber Start - Programme und den Eintrag win-
dows NT-Explorer)

2. Suche im Verzeichnis \Winnt die Datei Welcome
3. Offne diese Datei durch einen Doppelklick mit der Maus

4. Aktiviere im Willkommen-Dialog das Kontrollkéstchen vor ,,Dieses Dialogfeld bei jedem
Start .... anzeigen®.

Die Oberflache (Der Desktop)

Die Oberflidche von Windows NT 4.0 Workstation ist recht einfach zu verstehen. Zunéchst
siehst Du nur eine weitgehend leere ,,Flaiche®. Am unteren Rand ist eine Leiste zu erkennen mit
einem ,,Start“-Button. An der linken Seite liegen einige Symbole: Arbeitslatz, Netzwerkumge-
bung, Internet Explorer, Papierkorb, Posteingang und Aktenkoffer. Diese zunichst knappe Aus-
stattung gilt nur fiir den Fall, daB Windows NT 4.0 gerade ohne weitere Zusétze installiert wor-
den ist. Hast Du - oder ein anderer Benutzer - die Oberfliche bereits individuell angepal3t, dann
sieht es natiirlich etwas anders aus. Die im weiteren Verlauf dieses Abschnittes beschriebenen
Details sind allerdings auch dann wiederzufinden. Du darfst Dich nur nicht irritieren lassen,
wenn das eine oder andere Detail (noch) nicht beschrieben wurde.

;ﬂStart‘ gPaint Shop Pra ‘ 2] Explover - Winnt | 1260

Das wichtigste Detail ist fiir Dich zundchst die Task-Leiste. Neben dem bereits erwéhnten
Start-Button ist rechts die Uhrzeit zu sehen. Fahre einmal mit dem Mauszeiger darauf und
halte diesen fiir einen Augenblick an. Windows NT zeigt das komplette Datum an. Héltst Du
den Mauszeiger eine Weile liber dem Start-Button still, so wird als Meldung angezeigt:
,,Klicken Sie zum Starten auf diese Schaltflache®.
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14 Einfihrung

Klickst Du jetzt auf den Start-Button in der Task-Leiste, so 6ffnet zz3| Erogramme '
sich ein Menii mit verschiedenen Eintrdgen. Der erste Eintrag, von i i\”i Dokumerte. b
unten gezahlt, gibt an, wie Windows NT wieder beendet werden = -
kann. Fahrst Du mit dem Mauszeiger dieses Menii hoch, so wandert g x@gﬁ Einstellingen  *
eine Markierung mit. Um NT 4.0 also zu beenden, muf3 die linke s
Maustaste einmal gedriickt werden, um diese Option zu aktivieren. .?Db :@ Sl '
Damit ist aber noch nicht alles zu Ende. Windows NT bietet drei E @ Hilfs
Moglichkeiten des ,,SchluB3-machens® an: 7 -
E z_*j Ausfiibren...
-
i
; M Beenden...
e Computer herunterfahren (also [ EE—GCCTEw——
tatsdchlich beenden)
° Computer neu starten (dle Ar- g:g W &hlen Sie eine der folgenden Optiohen:
beit beenden und neu booten) &5 :
e Anwendungen schliefen und T Computer neu starten
unter neuem Namen anmelden " Anwendungen zehlieBen und unter anderem Namen anmelden
(Windows NT mit einem neu-
en ])Benutzer weiterarbeiten las- ox abbrachen | Hie
sen

Jetzt weilit Du, wie Du die Arbeit beenden kannst. Hier geht es aber mit der Arbeit weiter.
Féhrst Du mit dem Mauszeiger bis auf den letzten (oberen) Eintrag ,,Programme*, so 6ffnet sich
ein weiteres Meni mit Eintrdgen. Aus diesem Menii heraus werden Anwendungen gestartet. Um
das praktisch einmal auszuprobieren, fithrst Du folgende Schritt-flir-Schritt-Anleitung aus:

1. Klicke auf das start-Menii und wihle den Eintrag Programme.
2. Aus dem Programm-Menii wéhle den Eintrag zubehér.

3. Aus der Liste der Anwendungen wihle den Rechner aus.

4. Klicke mit der linken Maustaste.

Kurz darauf 6ffnet sich der Windows NT-Taschenrechner und steht fiir Berechnungen zur Ver-
fiigung. Klicke nun einmal in der rechten oberen Ecke des Rechner-Fensters auf den Schalter
mit dem kleinen Strich (der dritte von links). Der Taschenrechner verkleinert sich und erscheint
auf der Task-Leiste als Schalter. Er steht nun sozusagen auf ,,Knopf-Druck® zur Verfiigung,
stort aber auch nicht weiter, wenn er gerade von Dir nicht bendtigt wird.

Es stort Dich, das die Task-Leiste am unteren Bildschirmrand liegt? Kein Problem! Fahre mit
dem Mauszeiger in einen freien Bereich der Task-Leiste, klicke sie mit der linken Maustaste an,
halte diese fest und ziehe die Task-Leiste an den oberen Rand. Wenn Du jetzt loslaft, bleibt sie
dort héngen. Du kannst sie auch an den linken oder rechten Rand ziehen. Nur in der Mitte des
Bildschirms 146t sie sich nicht verankern.
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B Arheitzplatz [_ O]

Datei Bearbeiten  Anzicht

B/ B/ )

PhIC:] Fb& [D:] [E:]
] ) %
IF:] Systemsteusrung Drrucker DFU-Metzwerk,

2 Objsktfe]

Doppelklicke nun einmal auf das Symbol Arbeitsplatz. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem
weitere Symbole und Ordner gezeigt werden. Die Symbole stehen fiir die verschiedenen vor-
handenen Laufwerke (Disketten-, Festplatten-, CD-ROM-Laufwerke). Hinter den Ordnern ver-
bergen sich die Systemsteuerung und die Drucker.

Um etwas mehr Transparenz zu bekommen, doppelklicke nun einmal auf ein Festplatten-
Laufwerks-Symbol. Ein Fenster zeigt an, was auf dieser Festplatte an Verzeichnissen (Ordner)
und Dateien vorhanden ist. Ein Doppelklick auf eine Datei 6ffnet diese und zeigt den Inhalt an
(wenn es da etwas zu sehen gibt, wie z.B. bei einer Textdatei). Oder es wird eine Anwendung
gestartet. Tatsdchlich ist dies aber iiber dieses Arbeitsplatzfenster nur sehr umstandlich zu re-
geln. Es dient eher der globalen Ubersicht der Arbeitsplatzumgebung als der konkreten Arbeits-
vorbereitung.

Ein besseres Instrument ist der NT-Explorer. Um diesen zu 6ffnen und dauerhaft auf der Task-
Leiste zur Verfiigung zu stellen, gehst Du folgenden Weg:

Klicke auf den start-Schalter in der Task-Leiste.
Wihle das Menili Programme.
Aus der Programmliste wéhlst Du den NT-Explorer aus.

Du klickst dann einmal mit der linken Maustaste, um das Explorerfenster zu 6ffnen,

nohk LD =

und anschlieBend auf das erste Button (mit dem kleinen Strich) rechts in der Titelleiste
des Explorers, um diesen in der Task-Leiste abzulegen.

Von nun an wird bei jedem Start von Windows NT auch der Explorer zur Stelle sein; in der

Task-Leiste wartet er geduldig darauf, durch einen Mausklick von Dir als Fenster geéffnet zu
werden.

© Horst-Dieter Radke - Windows NT 4.0 fiir Einsteiger  13.02.02  22:26



16 Einfihrung
l! Explorer - Winnt [_ (O]
Datei Bearbeiten Ansicht Estraz 7
Alle Ordner Inhalt won “Winnt'
|2 Desktop Name | Griife | Typ | Geanhdert am -
= &) Aubeitsplatz 1 Canfig D ateiordner 19.03.97 15:01
+= 3. 5-Diskette 4] | Cursors D ateiordner 19.03.97 15:01
+ag FbIC) _IFonts Dateiordner 19.02.97 15:01
+ g PbZ (D) _IHep Dateiordner 19.03.97 15:01
“ao El it Dateiordner 19.03.97 1501
] latus 1 Medis Daateiordnes 19.03.97 1501
: j E[To-g?;';:e _1Prafiles Dateiordner 19.03.97 15:08
] Temp __l repair Drateiordner 19.03.97 1501
+aal m | sypstem Drateiordner 19.03.97 1501
w5y [F] J system32 D ateiordner 19.03.97 1501
] Systemsteuening %_default 1KB  Werknipfung mit ein..  09.08.96 00:00
] Drucker | acroread 1KB  Konfigurationseinstell...  25.04.96 01:23
+ §'5|, Metzwerkumgebung ] Ahomblatter 26KE  Paint Shop Prolmage  (09.08.96 00:00
& Papierkorb ;] Angler 17 KB Paint Shop Prolmage  09.08.96 00:00
%) Aktenkoffer 5| Approach 1KB  Konfigurationzeinstell... 200397 14:27
:M: black16 EKB  Bildschimschoner 05.08.96 00:00
Z] Blattfossilien 16 13KB  Paint Shop Prolmage  09.08.96 DD:DDJj
| | »
70 Obijekte). 3 versteckte 2 B3 ME [Freier Speicher: 128 ME)

Der Explorer ist sehr einfach aufgebaut. In zwei Fenstern zeigt er verschiedene Informationen
an. Im linken Fenster wird fast das ganze Fenster ,,Arbeitsplatz* wiedergegeben; die Festplat-
tenstruktur allerdings in einer hierarchischen Form, wie das so nicht moglich wire, wenn Du
vom Desktop aus gleich ,,Arbeitsplatz* gestartet hittest. Im rechten Fenster des Explorers wird
angezeigt, was das jeweilige Objekt, das im linken Fenster markiert ist, alles enthélt. Soviel an
dieser Stelle zum Explorer. Im nichsten Kapitel wirst Du in einem ganzen Abschnitt {iber den
Explorer alles das erfahren, was Du wissen muf}t, um mit diesem ,,Werkzeug® die komplette
Transparenz iiber Dein Computersystem zu erzeugen.

Bevor dieser Abschnitt beendet wird, noch eine letzte Information zur Oberflache. Klicke ir-
gendwo in den freien Bereich mit der rechten Maustaste. Es 6ffnet sich ein sogenanntes Kon-
textmenii, das verschiedene Eintrdge anzeigt. Zundchst am wichtigsten sind fiir Dich die Eintra-
ge: Symbole anordnen, Neu und Eigenschaften.

Mit dem ersten Meniipunkt (Symbole anordnen)
kannst Du fiir Ordnung auf dem Desktop sorgen, wenn
mal etwas durcheinandergeraten ist. Ein weiteres Menii
zeigt dann noch an, wie aufgerdumt werden soll. Der
Meniipunkt Neu sorgt fiir die Neuanlage von Verkniip-
fungen und/oder Objekten auf der Oberflache. Falls vor-
handen, sind sogar vom Desktop aus Word- oder Excel-
Objekte neu anzulegen. Dazu muf} eine dieser Anwen-
dungen noch nicht einmal gedffnet sein. Liegt solch ein
neues Objekt dann allerdings auf dem Desktop vor, so
kann durch einen Doppelklick das Objekt mitsamt der
zugehorigen Anwendung (Word oder Excel) gedffnet

Symbole anardnen k
am Raster auzsnchten

Buckgangig: Umbenennen
Meu 3

Eigenschaften

werden. Der letzte Meniieintrag 6ffnet den Dialog Ei -
genschaften der Anzeige. Damit kann der Desktop
direkt - ohne Umweg iiber die Systemsteuerung - ange-
pallt werden.

Probiere auf der Oberfliche noch etwas herum. Offne Meniis, schau nach, was drin ist, 6ffne
und schlieBe Fenster und sei so neugierig wie im Augenblick ndtig. Im néchsten Kapitel geht es
dann konkreter um die Arbeit mit Windows NT.
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Zurechtfinden mit Windows NT
Wo gibt’s Hilfe?

Dieses Heft ist dazu gedacht, Dir den ersten Einstieg in Windows NT 4.0 Workstation zu er-
leichtern. Tatséchlich kann es aber nicht sémtliche Probleme abfangen, die bei der Arbeit mit
diesem Betriebssystem auftreten, oder Erkldrungen zu allen Details und Fragen bieten, die sich
Dir bei der konkreten Arbeit stellen. Handbiicher zum Nachschlagen sind dem Betriebssystem
nicht beigegeben. Wer diese in gedruckter Form haben mdchte, muf3 noch einmal in den Geld-
beutel greifen und nachzahlen. Microsoft bietet sie sehr wohl im hauseigenen Verlag Microsoft
Press an (zur Workstation-Version: 1 Band, zur Server-Version: 4 Binde). Ebenso ist die Hotli-
ne nicht kostenlos. Wer diese in Anspruch nehmen mochte, muB tief in die Tasche greifen.
Microsoft geht davon aus, da3 nur gewerbliche Anwender mit diesem Betriebssystem arbeiten,
und diese sollen flir Auskunft und Beratung auch bezahlen.

Was also tun, wenn’s klemmt? Keine Sorge, zunichst ist keine weitere Investition nétig. Win-
dows NT 4.0 liefert quasi die eigene Handbiicher in elektronischer Form mit:

Hilfethemen: Hilfe zu Windows NT HE

1 - : Inhalt | Index | Suchen
1. Wihle im Start-Menii den Eintrag Hi1- P e

fe. Klicken Sie auf ein Thema und dann auf "Anzeigen. Oder klicken Sie auf ein
anderes Register.

2. Es offnet sich ein Dialogfenster mit drei

A wenn Sie bereits mit Windows gearbeitet haben: &llgemeine Fragen und £

Registerkarten. Klicke auf das Register In- @ Einfirung in Windows NT
@ Werfahren
@ Tipz und Tricks

halt (wenn es nicht schon aktiv ist).

3. Es werden eine Reihe Eintrige mit einem
Buchsymbol davor gezeigt. Klicke auf das 2] Ambeisspeicher Ratgeber

2] Speicherplatz-Fatgeber
BHChSymbOI Fehlerbehebun g. 2] Fehlethehebung im Netzwerk

. . . . . . . ] Ratgeber fiir Modems
4' ES Offne.n SICh weitere Elntrage mit e.lnem 2] Sobeheben Sie Probleme bei der 16-Bit-video Wiedergabe
Fragezeichensymbol davor. Wihle eine @ Windows NT Befehs
: : Gl
dieser Problembeschreibungen aus und ® Glosex
. a4 3
doppelklicke darauf. | LN

Schliefen | Ducken... | Abbrechen |

Hinter diesen Hilfeinformationen verbergen sich zahlreiche interaktive Assistenten, die bei der
Losung von Problemen helfen. Auch hier wird nicht fiir jedes Problem etwas zu finden sein.
Gingige und gerade von Einsteigern leicht zu kontaktierende Probleme werden aber beschrie-
ben und eine Losung aufgezeigt. Damit deckst Du also bereits eine ganze Zahl von Fragen ab.
Schaue Dir auch die anderen Handbiicher nidher an. Du muft sie ja nicht gleich lesen, aber so
ungefihr zu wissen, wo etwas steht, ist immer ganz hilfreich, wenn die Frage oder das Problem
auftaucht.

Die Registerkarte Index hilft, eine Information zu bestimmten Stichworten zu finden. In der
Eingabezeile (unter 1.) gibst Du das Stichwort ein. In dem Fenster darunter wird in einer langen
Liste angezeigt, was zu einem Thema alles vorhanden ist. Eventuell werden Dir in einem zu-
sitzlichen Fenster dann unterschiedliche Themenvorschlidge gemacht, aus denen Du dann noch
auswdhlen kannst. Ein Doppelklick auf den jeweiligen Eintrag 6ffnet dann die eigentliche Hil-
feinformation. Auch hier gilt: Vieles kann interaktiv genutzt werden. Aus der Hilfeinformation
heraus kannst Du die aufgezeigten Problemldsungsschritte im Programm selbst steuern. Das
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18 Zurechtfinden mit Windows NT

Fenster bleibt solange im Vordergrund, wie Du es wiinscht. Du kannst in der Anwendung oder
im Betriebssytem selbst die aufgezeigten Schritte nachvollziehen. Manchmal sind {iber kleine
Schaltflichen Aktionen aus dem Hilfefenster heraus selbst durchzufiihren. Griin geschriebene
Worte bringen Dich zu weiteren Hilfefenstern. Falls Du Dich dabei verzettelst oder verirrst, so
kannst Du iiber die Schaltfliche zuriick den Weg so zuriickgehen, als wenn Du ihn mit einer
»Schnur® gesichert hittest. Oder Du kannst iiber die Schaltfliche Hilfsthemen zur urspriingli-
chen Ubersicht zuriickkehren.

Der Index baut auf einer vorbereiteten Stichwortliste auf. Diese ist natiirlich nur eine Auswahl
der in den Texten liberhaupt vorhandenen Worte. Du kannst iiber die Schaltfliche Suchen
selbst eine neue Indexliste anlegen, wenn Du der Meinung bist, dall die standardméaBige fiir
Dich nicht ausreichend ist.

Biicher am Bildschirm zu lesen ist sicherlich nicht jedermanns Sache. Andererseits lesen auch
die wenigsten gedruckte Handbiicher von vorne nach hinten. Das Hilfesystem von Windows NT
4.0 zu nutzen kann Dir aber nur angeraten werden, und zwar moglichst gezielt und am Anfang
so oft wie mdglich. Die Vorteile sind:

e Du gewinnst schnell Sicherheit im Umgang mit den Handbiichern und dem Auffinden
von benétigten Informationen

e Du bekommst nicht nur gezielte Hinweise, sondern auch konkrete Anleitung zur Umset-
zung dieser Hinweise

e Bevor Du zusitzliche (Fach-)Literatur bendtigst, kannst Du aus dem ,,vollen schopfen®,
ohne Geld ausgeben zu miissen.

Wenn Du Dich richtig vertraut gemacht hast mit diesem Hilfesystem, so nutzt Du es sicherlich
intensiver, als Du das jemals mit einem Handbuch gemacht héttest.

Von Objekten, Ordnern und Verkniipfungen

Damit Du Daten auf den Datentragern (Festplatte, Diskette) nicht nur ablegen, sondern auch
wiederfinden kannst, muf} eine bestimmte Organisation vorhanden sein. Allgemeines iiber die
Dateisysteme hast Du im vorausgegangenen Kapitel bereits erfahren. Diese Informationen sind
aber cher als ,,Hintergrundwissen‘ zu betrachten. Was Du wissen muf3t, damit Du Dich auf Dei-
nen Datentragern zurechtfinden kannst, folgt jetzt hier.

Jeder Datentrdger hat eine Verzeichnisstruktur, die Du beeinflussen und verdndern kannst. Vor-
gegeben ist ein Hauptverzeichnis (Fachleute sprechen auch von einem ,,Root-Directory® oder
»Wurzel-Verzeichnis). Gekennzeichnet wird dies durch den Laufwerksbuchstaben und einen
Backslash ,,\“.

In diesem Hauptverzeichnis kannst Du weitere Verzeichnisse anlegen. Nach der Installation von
Windows NT findest Du bereits solche Verzeichnisse vor; mindestens: \Winnt, \Programme,
\Temp. Auch diese Verzeichnisse lassen sich weiter untergliedern. Wenn Du im Explorer auf
das Pluszeichen ,,+ vor dem Verzeichnis \Winnt klickst, 6ffnen sich unterhalb dieses Verzeich-
nisses weitere standardméfig bereits angelegte Verzeichnisse.
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B Explorer - Winnt _ O] x|
Datei  Bearbeiten Ansicht  Estras 2
Alle Ordner Inhalt wor "Winnt'
+-|__] Programme ﬂ MHame | GrijE-e| Tup | Geandert am -
| Temp | Config Dateiordner 19.03.97 15:01
i | Cursais Dateinidner 180397 1601
—1 Config I Fants Drateiordner 190297 15:01
1 Cursars _IHelp Dateiordrier 19.03.97 1501
— Fonts ik Dateiordner 19.03.97 1501
1 Help _IMedia Dateiordner 19.02.97 1501
j IhTedia | Profiles Dateiordner 190397 1508
-] Profiles I repair Date!ordner 190357 1501
] repair | zyztem [Drateiordner 19035971501
1 system J aystem3z Dateiordner 19.03.97 1501
#-_] systemaz %_default 1KB  “erknupfung mitein..  03.08.96 00:00
+ g2 [F) TKB  Konfigurationseinstel...  25.04.96 01:23
] Systemsteusiung Z] Ahamblatter 26 KB Paint Shop Pro Image  09.0896 00:00
2] Drucker E] Angler 17 KB Paint Shop Pro Image 0900896 00:00
+ §'5|, Metzwerkumagebung £ TR  Konfiqurationzeinstell... 20,0397 14:27
£ Papierkorb = EKEB Bildschirmschoner 0303360000 -
5 Aktenkaffer E | L,J
70 Objekt(e). 3 versteckte 2 B3 MB [Freier Speicher: 128 MB)

Diese Struktur hat den Vorteil, da3 nicht alle Daten in einer endlos langen Liste gesucht werden
miissen, sondern strukturiert und sortiert dargestellt werden.

Dir ist sicherlich schon aufgefallen, da3 diese Verzeichnisse im Explorer oder im Arbeitsplatz-
fenster als Mappen dargestellt werden. So wirst Du auch in der Fachliteratur (und auch im Win-
dows-Hilfe-System) kaum mehr etwas liber Verzeichnisse finden. Dies ist eine iiberholte Be-
zeichnung aus der DOS-Ara. Seit Windows 95 spricht man von ,,Ordnern®. Ordner sind aber
nicht nur die Mappen im Explorer, sondern auch alles, was auf dem Desktop liegt; z.B. der Ar-
beitsplatz, die Netzwerkumgebung und der Papierkorb.

Alles, was auf dem Desktop liegt, bezeichnet man aber auch als Objekte. Das kdnnen aufer den
bereits erwidhnten Ordern auch Programme, Datendateien und Verkniipfungen sein. Verkniip-
fungen sind so eine Art Hinweis oder Zeiger auf eine bestimmte Datei, einen Ordner oder ein
Programm. Durch einen Doppelklick wird das jeweilige Objekt, auf das die Verkniipfung zeigt,
geoffnet. Handelt es sich um einen Ordner, 6ffnet sich ein Fenster. Handelt es sich um ein Pro-
gramm, wird dieses gestartet. Handelt es sich um eine Datei, so wird das zugehdrige Programm
gestartet und die Datei gedffnet.

Das mag Dir jetzt ziemlich verwirrend vorkommen und auf den ersten Blick schwierig erschei-
nen, wie Objekte, Verkniipfungen und Ordner auseinanderzuhalten sind. Wenn im weiteren
Verlauf dieses Heftes mit diesen Begriffen umgegangen wird, so ist immer folgende Beziehung
gemeint:

e Ordner sind Verzeichnisse oder Fenster.

e Objekte liegen auf dem Desktop (soweit in Anwendungsprogrammen nicht auf eine andere
Weise davon gesprochen werden kann!) und

e Verkniipfungen stellen Beziehungen zu Programmen oder Dateien her.

Was Du auBBerdem noch wissen solltest, ist, wie Ordner (also Verzeichnisse oder Fenster) ange-

legt werden konnen und wie Du die Verkniipfungen auf dem Desktop herstellst. Aber alles der

Reihe nach.
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20 Zurechtfinden mit Windows NT

1. Offne den Explorer aus der Task-Leiste oder iiber das Start-Menii
(start - Programme - Windows-NT-Explorer).
2. Klicke in der Verzeichnisstruktur (im linken Teil des Explorers) auf ein beliebiges Laufwerk.
3. Wihle aus dem Menii Datei den Befehl Neu und den Eintrag Ordner.
4. Im rechten Teil des Explorerfensters erscheint eine neue Mappe mit dem markierten Eintrag
,Neuer Ordner Uberschreibe diesen Eintrag, z.B. mit ,, Testordner*.
5. Bestétige mit der Eingabetaste. Ein neuer Ordner ist ab jetzt auf dem Laufwerk vorhanden.

Genauso einfach ist es, einen Ordner auf dem Desktop anzulegen:

Klicke mit der rechten Maustaste in einen freien Bereich des Desktops.

Wihle aus dem Kontextmenii den Befehl Neu und den Eintrag Ordner.

Auf dem Desktop erscheint eine Mappe mit der Unterschrift ,,Neuer Ordner.
Uberschreibe die markierte Unterschrift und bestitige mit der Eingabetaste. Ein neuer Ord-
ner bzw. ein neues Objekt ist jetzt auf dem Desktop zu sehen.

5. Doppelklicke auf dieses Objekt. Es 6ffnet sich ein noch leeres Fenster.

PN =

Sicher hast Du bemerkt, da3 aus den Meniis im Explorer oder aus dem Kontextmenii des
Desktops der Befehl verkniipfung gewéhlt werden kann, um eine solche herzustellen. Es geht
aber auch anders, direkter. Nehmen wir einmal an, Du mdchtest das Programm WordPad auf
dem Desktop ablegen. Dann gehst Du folgendermaf3en vor:

Offne den Explorer.

Doppelklicke auf den Ordner \Winnt und darunter auf den Ordner \system32.

Suche das Programm write im rechten Explorerfenster.

Klicke darauf mit der Maus und ziehe es aus dem Explorer heraus auf den Desktop.
Klicke auf den Eintrag Verkniipfung mit ... und {iberschreibe diesen Eintrag mit Word-
Pad.

6. Doppelklicke auf dieses neue Objekt - und die Textverarbeitung WordPad wird gestartet.

M

Auf die gleiche Weise kannst Du auch eine Datei als Objekt mit dem Desktop verkniipfen. Bei
der Installation bieten viele Programme an, nicht nur einen Eintrag in das Start-Menii vorzu-
nehmen, sondern auch eine Verkniipfung auf dem Desktop anzubringen. In diesen Féllen eriib-
rigt sich diese Arbeit fiir Dich. Um eine Verkniipfung wieder zu entfernen, klicke mit der rech-
ten Maustaste auf das entsprechende Objekt und wihle aus dem Kontextmenii den Befehl 1.6-
schen. Das war’s dann auch schon. Die Verkniipfung landet zunéchst im Papierkorb und kann
von dort ggf. auch wieder reaktiviert werden. Bei der néchsten Leerung ist sie allerdings ver-
schwunden. Im Notfall weifit Du jetzt ja, wie solch eine Verkniipfung einfach und schnell wie-
der hergestellt wird.
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Der Explorer: Transparenz im System

Den Explorer starten

Der Explorer ist bereits einige Male in dieser Anleitung benutzt worden. Es wird Zeit, etwas
ausfiihrliche auf dieses wichtige Werkzeug fiir Windows NT einzugehen. Ubersetzt heiit Ex-
plorer soviel wie ,,Erforscher, und genau so solltest Du ihn auch einsetzen. Er weist Dir den
Weg durch den Festplatten- und Laufwerksdschungel Deines Computers.

Wie der Explorer gestartet wird, hast Du bereits in den vorangegangenen Abschnitten erfahren.
Fiir den Fall aber, da3 Du direkt hier eingestiegen bist, das Ganze noch einmal in Kurzform:

1. Klicke auf die start-Schaltfliche der Task-Leiste.
2. Wihle mit dem Mauszeiger den Eintrag Programme und
3. Kklicke in der Liste auf den Windows NT-Explorer.

Wird der Explorer anschlieBend auf die Taskleiste gelegt (dritte Schaltfliche in der Titelzeile
von rechts einmal angeklickt), so startet der Explorer bei jedem Neustart von Windows NT au-
tomatisch mit.

Der Explorer ist eine Kombination aus dem Datei-Manager und dem Programm-Manager des
alten Windows. In der linken Hélfte des Explorer-Fensters ist immer die Struktur des gesamten
Systems zu sehen. Dabei werden nicht nur die Laufwerke aufgelistet, sondern auch die Objekte
des Desktops (z.B. Arbeitsplatz, Netzwerkumgebung, Papierkorb). Uber den Eintrag System-
steuerung ist iiber den Explorer auch direkt auf die Hardware zuzugreifen. Im rechten Teil des
Fenster werden die Inhalte der jeweiligen Objekte und Ordner angezeigt, die gerade markiert
sind.

BY Explorer - Systemsteuerung [_ (O] <]
Datei Bearbeiten Ansicht Extraz 7
Alle Ordner Inhalt won "Spstemsteusrung'
|5 Desktop Dl ateinanme | Beschreibung o
= &) fubeitsplatz Ef Akustische Signale Andert akustizche Systern- und Programm
+-i=0) 3.5-Diskette (4] ¢7 Arschlisse Andert Einstellungen fiir die seriellen Arsc
+ g PBIC B Anzsige Andert Einstellungsn fir die Bildschimanz
+ ag Ph2(D] =-Bandgerite Installiert Bandgerate und zeigt ihre Eigen
e E] 41 D atum U brzeit Andert Datums:, Uhrzeit- und Zeitzoneninl
2] latus . W Dienste Startet, beendet und konfiguriert Dienste.
- j E;ﬁ;ﬁie £Drucker Fiigt Drucker hinzu und entfernt ader kon
1 Temp iz _"\-jGeréte ?tartet und beendet Geratetreiber.
o g Winnt Culntemnet .fﬁ..ndert die Intermet-Einstellungen.
w49 [F] @ K.onzaole Andert Einstellungen fir Konsolenfenster, —
] L ‘@ Landereinstellungen formatiert Zahlen-, W dhrungs-, Daturng-
] Drucker rj Maus Andert die Einstellungen fiir die Maus.
+ §'£|, Metzwerkumgebung {_’_EModems Installiert neue Modems oder Sndert die M
24 Papierkorb % Multimedia Andert dis Einstellungen fiir Multimedia-Ge
22 Aktenkotfer 28 Metzwerk Kaonfiguriert Metzwerk-Hardware und -Saft
SguaﬂDBE Maintains ODBC data sources and drivers «
d | o
Installiert B andgerate und zeigh ihre Eigenschaften an.

Vor den Eintridgen im Explorer siehst Du ein Plus- oder Minuszeichen. Klickst Du dieses an, so
Offnet oder schlieft sich ein Verzeichnisast. Beide Zeichen weisen darauf hin, dafl weitere Ord-
ner enthalten sind. Fehlt ein solches Zeichen, so bist Du bereits auf der untersten/obersten Ebene
angekommen.
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Darstellung im Explorer-Fenster

Die Anzeige im rechten Fenster kannst Du gestalten. Es gibt vier Varianten, aus denen Du
wihlen kannst:

1. Anzeige von grolen Symbolen
2. Anzeige von kleinen Symbolen
3. Anzeige als Liste und

4. Anzeige als Liste mit Details

Um diese Einstellungen vornehmen zu kénnen, gehst Du folgendermafien vor:

1. Klicke auf das Explorer-Menii Ansicht.
2. Wihle eine der Optionen (z.B. Liste mit Details).

Ein Hékchen vor dem Menii-Eintrag zeigt, was gerade aktiviert ist. Am besten probierst Du alle
Anzeigen einmal aus, um die fiir Dich giinstigste herauszufinden. In den Abbildungen dieses
Heftes wird immer Liste mit Details gewéhlt, weil Sie die informativste Ansicht ist. Gerade bei
vielen Eintrdgen in einem Ordner wird aber diese Ansichts-Darstellung sehr uniibersichtlich,
und eine der anderen Darstellungen ist eher anzuraten.

Die Symbolleiste des Explorers

Vielleicht ist Dir im Menii Ansicht der Eintrag ,,Symbolleiste aufgefallen. Tatsédchlich kann
solch eine Symbolleiste auch im Explorer aktiviert werden. Wenn Du gerne mit solchen Sym-
bolleisten arbeitest, kannst Du diese hier aktivieren.

|ﬁ|5_l,lstemsteuerung j clflo ‘|@| ﬂ }(|

Die erste Auswahlschaltflidche dieser Symbolleiste ermoglicht den Wechsel eines Ordners. Tat-
sdchlich 14Bt sich der ganze linke Fensterinhalt hier noch einmal einblenden. Sinn macht das
sicherlich nur, wenn dieses linke Fenster aus Darstellungsgriinden weitgehend ausgeblendet
wurde.

= Interessanter ist die erste echte Schaltflache, mit der man in den {ibergeordneten Ordner
E - also eine Ebene hoher - schalten kann.

A PO Die néchsten zwei Schaltflichen sind interessant in Netzwerken. Es lassen sich
= i damit schnell Netzlaufwerke verbinden und wieder 16sen.

J{. @ | Die dritte Gruppe stellt die Befehle fiir die Zwischenablage bereit: Ausschnei-
den, Kopieren und Einfiigen.

K Eine Kopieraktion kann mit diesem alleinstehenden Button wieder riickgéngig gemacht
werden, allerdings nicht beliebig, sondern jeweils immer nur die letzte Operation.

In der ndchsten Gruppe sind zwei Schaltflichen mit unterschiedlichen Funktionen
belegt. Die erste erlaubt das Loschen von markierten Eintragen (Ordnern sowie
einzelnen Dateien). Die zweite zeigt Eigenschaften markierter Objekte an.

o |= _|e=-]== Dieletzte Gruppe zeigt vier Buttons, iiber die sich die unterschiedliche
D) e ee- |22 Darstellung des rechten Explorerfensters (Symbole, Liste etc.) schnell

einstellen 14ft.
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Disketten formatieren
Mit dem Explorer lassen sich auch Disketten formatieren. Dazu gehst Du folgendermallen vor:

1. Stell zunédchst sicher, daB im linken Explorerfenster das Diskettenlaufwerk nicht markiert
ist. Wenn doch, klicke zunichst ein beliebiges Festplattenlaufwerk an.

2. Klicke mit der rechten Maustaste auf das Diskettenlaufwerk (z.B. A:).

Aus dem Kontextmenii wéhle den Eintrag Formatieren aus.

4. Im Dialogfenster nimmst Du nun alle nétigen Einstellungen vor. In der Regel ist schon alles
richtig vorgegeben, und nur fiir Sonderformate miissen andere Einstellungen festgelegt wer-
den.

98]

Nutze auch im Explorer das Hilfemenii, um dieses wichtige Formatieren von A\ H ES
Werkzeug fiir Windows NT 4.0 immer besser und auch in De- Speicherkapazit:
tails kennenzulernen. [3.5", 1.44MB, 512 Butes/Sekior =]
Dateizyztem

. FAT -
SUChen und Flnden Lrﬁﬂe der Zuordnungzeinheiten J
Trotz Explorer kann es passieren, dal Du die Datei, die Du [Standard Zuordnungsarie =]
dringend bendtigst, nicht finden kannst. Du hast vergessen, in Datentiigerbezeichnung
welchem Verzeichnis sie abgelegt wurde, und bist Dir nicht |
sicher, ob sie tiberhaupt noch auf dem PC ist. Die Suche mit e
dem Explorer durch vielleicht zahlreiche Verzeichnisse mit P HuekFomat

Daten und Dateien kann frustrierend sein. So mul3 es aber nicht
gehen. Windows NT 4.0 nimmt Dir die Sucharbeit ab. Du muft |
nur wissen wie.

Schliefen

1. Klicke auf die start-Schaltfliche in der Task-Leiste.
2. Wihle den Eintrag Suchen aus.
3. Entscheide Dich zunéchst fiir die Option Dateien/Ordner.

Es offnet sich ein Dialog: Suchen nach:

Dieser Dialog gibt auf den ersten Blick N Suchen nach: Alle Dateien [ [O[]
nicht viel her. Der zweite Blick zeigt 205 Mevelen ol Dbl 2
. . o Mame / Ort l Enderungsdatum | Weitere Dptianen |

aber, dafB3 es c'heser' Dialog ganz sghon in B
sich hat: Drei Register und eine eigene Neme: | |
Meniizeile lassen schon ahnen, dal} sehr Suchan i [ [ oot |

. A R uchen ir: (N3 - Durchsuchen. ..
viele Suchoptionen eingestellt werden Maus s
ki')nnen W Urtergeordnete Ordner einbeziehen

Ist die Datei namentlich bekannt, so o

kann der komplette Dateiname direkt
eingegeben werden. Unter ,,Suchen in:*
stellst Du ein, auf welchem Laufwerk gesucht werden soll. Kennst Du das Laufwerk, hast Du
schnell ein Ergebnis. Mufit Du aber alle Laufwerke durchsuchen, muB fiir jedes Laufwerk der
Suchlauf extra gestartet werden. Trotzdem dauert auch dies nicht lange.

Schwieriger wird es schon, wenn Du den Dateinamen nicht mehr oder nicht mehr genau
weilt. Jetzt kannst Du aber mit den sogenannten Wildcards arbeiten. Vielleicht sind sie Dir von
der Arbeit aus DOS noch bekannt. Fiir alle Fille aber hier noch einmal eine Erklarung.

Das Fragezeichen ,,?* ersetzt ein einzelnes Zeichen. Der Eintrag Me?er.txt findet sowohl
Meier.txt als auch Meyer.txt, aber auch Meler.txt oder Meter.txt. Fiir das Fragezeichen wird
jedes andere Zeichen akzeptiert. Es konnen auch mehrere Fragezeichen in einem Suchbegriff
benutzt werden: M??er.txt findet z.B. Maier.txt, Mayer.txt, Meier.txt, Meyer.txt u.a. Kombina-
tionen mit der zweiten und dritten Stelle.
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Der Stern ,,*“ ersetzt unbestimmt viele Zeichen. Der Eintrag Meier.* findet alle Dateien mit
dem Namen Meier und einer beliebigen Extension, also z.B. Meier.txt, Meier.doc, Meier.asc,
Meier.exe usw. Me*.txt findet u.a. Meier.txt, Meyer.txt, Meuterei.txt, Method.txt. Die Anzahl
der Zeichen, fiir die der Stern steht, spielt keine Rolle. Nur die ersten beiden Zeichen und die
Extension miissen in diesem Beispiel iibereinstimmen.

Fragezeichen und Stern konnen auch gemischt werden, also z.B. Me?er.*.

Gestartet wird die Suche tiber die Schaltfliche Starten.

Klicke nun auf das Register Anderungs- & Suchen nach: Dateien mit Namen *.pex
. . Datei  Bearbeit Anzicht  Opti s
datum. Hier kannst Du einstellen, wenn Du =~ — — " SWe% Zeensn 2
. . . Hame / Ort lﬁnderungsdatum] Weitere Dptionen]
Dateien nach einem bestimmten Datum [ steen |
suchen mochtest. Hast Du z.B. den Namen Name:  [=pox =]
der Datei vergessen, weilit aber, dal3 sie z.B. Suchenin: [Fo 1 +]  Durchsuchen...
. M Such
zwischen dem 1.1.96 und 31.3.96 erstellt [Dbreio

¥ Untergeordnete Qrdner einbezishen

wurde, so kannst Du gezielt Dateien dieses B
Zeitraums anzeigen lassen. Effektiv ist das

vor allem dann, wenn Du auf dem Register In icnes [ Grobe] Top =
113 : : 1 0 CAWINDOWSATW . 9961 Paintbrush-Bild 29035
”Name'“ Zuvor qen Dateltyp elngegrenZt 2] rosy200 CAWINDOWSATW . 441 KB Paintbrush-Bild 29035
hast, z.B. durch die Eingabe von *.DOC [2#] rosy300 CNWINDOWSA\TW... 879KB  PaintbrushBid 29,03
. . 2] zeugn CAWINDOWSATW . 1.025..  Paintbrush-Bild 29035
(um alle WOI:d-Datelen an_Zelggn Zzu l.assen)' | Ms C:\ProgrammehGem... 2KB  Paintbrush-Bild 14128
Du kannst Dir aber auch eine Uberblick
verschaffen iiber alle Dateien, die innerhalb
der letzten Tage oder Monate erstellt wor- q ]

den sind. 5 D atei(en] gefunden

DaS Reglster Weitere Optionen enthalt MName I:I[t] ﬁnderungsdatum Wfeitere Dptinnen l
zusétzliche Suchvarianten. So kann der

Typ der zu durchsuchenden Da.teien weiter e [Intermet Dokument (HTML] ~]
eingegrenzt werden. Das reduziert
manchmal die Zeit der Suche erheblich. Es Erthaltener Test: [Mustermappe

kann auch nach einem Text in einer Datei
gesucht werden. Hierbei empfiehlt sich
aber die Eingrenzung des Dateityps unbe-
dingt, denn wenn jede Datei nach einem
bestimmten Text durchsucht wird, dauert
es ziemlich lange, bis die Suche beendet ist. Auch nach der Dateigrof3e 148t sich fahnden. Aller-
dings muf} Du Dir dabei sehr sicher sein. Es mul} die exakte GroBe angegeben werden. So unge-
fahr 500 KB groB reicht nicht aus. Allenfalls Minimal oder Maximal 500 KB 14t sich einstel-
len. Dann wird aber die Anzeige schon sehr uniibersichtlich, wenn nicht andere Kriterien dies
eingrenzen.

Grafe: [Mirimal | = KE

Du siehst, es kann vielfiltig, gezielt und schnell gesucht werden. Du solltest aber ein wenig mit
dieser Optionen iiben, damit nicht dann, wenn es brennt, an dem eigentlichen Objekt vorbeige-
sucht wird. Wenn Du nach konkreten Objekten mit Hilfe dieser Option fahndest, stellst Du
schnell fest, wann und warum eine Suche nicht klappt.

Der zweite Eintrag im Suchen-Menii - Suchen nach Computern - ist nur interessant in ei-

nem Netzwerk. Es kann in diesem Heft vernachldssigt werden, da ein Folgeheft sich dieses
Themas annehmen wird.
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Arbeiten mit Windows NT

Der Editor

Was tun mit dem Ding?

Ein Betriebssystem ist nicht zum Selbstzweck da. Jeder ist zufrieden, wenn der Computer funk-
tioniert und auf Eingaben reagiert. Aber dann beginnt ja erst die eigentliche Arbeit mit diesem
Ding. Auch Du wirst Windows NT 4.0 Workstation nicht gekauft haben, um nach erfolgreichem
Start wieder abzuschalten. Das Betriebssystem - und so auch Windows NT 4.0 Workstation -
bildet die Grundlage fiir das Arbeiten mit Anwendungsprogrammen.

DaB einem Betriebssystemen bereits Anwendungsprogramme beiliegen, ist nicht selbstver-
standlich. Bei den ersten Systemen konnten die Anwender froh sein, {iberhaupt einen Zeilene-
ditor zu bekommen, mit denen sich Konfigurationsdateien erstellen oder bearbeiten lieen. In-
zwischen ist es aber normal, daB einige Standardanwendungen bereits mit dem Betriebssystem
geliefert werden. Einige dieser Anwendungen wirst Du in diesem Kapitel néher kennenlernen.

Mit dem Editor arbeiten

Ein Editor ist ein kleines Programm, das Dir das Erfassen und Bearbeiten von Texten ermdg-
licht. In der Regel sind die Grenzen fiir einen Editor eng gesteckt:

die GroBe der Textdatei ist meist beschrinkt (z.B. auf 64 KB).

Seiteneinstellungen sind nur rudimentér und unflexibel moglich (wenn iiberhaupt),
eine (Standard-)Schriftart ist meist vorgegeben und

Formatierungen im Text sind grundsétzlich nicht moglich.

Obwohl der Editor von Windows NT 4.0 Workstation ebenfalls Grenzen aufweist, wirst Du
finden, dal3 er iiber die aufgefiihrten Grenzen deutlich hinausgeht. Damit das alles nicht zu theo-
retisch wird, startest Du am besten den Editor gleich einmal. Dazu gehst Du folgendermalien
VOr:

1. Zunéchst fahrst Du mit dem Mauszeiger auf den Start-Button in der Task-Leiste.

2. Aus dem start-Menil wihlst Du den Eintrag Programme und aus der Liste den Eintrag
Zubehor.

3. Aus der Zubehor-Liste wihlst Du dann den Eintrag Editor.

Kurze Zeit darauf 6ffnet sich das Editor-Fenster...

B Unbenannt - Editor

Datei Bearbeiten Suchen 2

o of

... und Du kannst sofort mit dem Schreiben beginnen; der Cursor blinkt bereits im Eingabebe-
reich.
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Wenn Du schon einmal mit einer Textverarbeitung gearbeitet hast, wirst Du nach der Eingabe
des ersten Textes liberrascht feststellen, dall der Texteditor alles in einer langen Zeile aufge-
nommen hat. Das erinnert tatsdchlich an die gute alte Schreibmaschine, bei der man manuell
dafiir sorgen muflte, am Ende einer Zeile auf die neue Zeile umzuschalten. Tatsachlich ist dies
auch bei den meisten Editoren nétig: Das Zeilenende wird mit der Eingabetaste markiert, und
der Cursor springt zum Beginn der néchsten Zeile.

Voreingestellt ist auch der NT 4.0 Editor so, doch kann dies Riickgingig  Stig+Z
leicht gedndert werden. -

Offne dazu das Menii Bearbeiten und wihle die Option
Zeilenumbruch.

Anschlielend prasentiert der Editor den eingegebenen Text so,

daB er auf dem Bildschirm immer komplett zu lesen ist, soweit )

das bei der Linge des Textes moglich ist. Alles markieren
Tatsachlich ist es aber weiterhin so, daf der Text in einer lan- Uhrzeit/Datum  F5
gen Zeile erfaf3t ist. Um dies zu verstehen, mufl man sich die

grundsétzlichen Aufgaben von Textverarbeitung und Editor Zeilenumbruch
ansehen: Schriftart...

Editoren werden fiir Konfigurationsdateien (z.B. CONFIG.SY'S unter DOS) und zur Program-
mierung eingesetzt. Dabei heif3t es: ein Befehl - eine Zeile. Der Abschluf3 einer Zeile wird mit
einem CR (= Carriage Return) erzwungen. Die Eingabetaste erzeugt dieses Zeichen.

Fiir eine Textverarbeitung bedeutet ein CR aber das Ende eines Absatzes. Eine Zeile wird durch
die Begrenzungen des Bildschirms oder des Druckers individuell erzeugt. Das ermoglicht unter-
schiedliche und unkomplizierte Formatierungen. Ein Text aus dem Editor, bei dem jede Zeile
mit einem CR endet, sicht in einer Textverarbeitung wiist aus.

Der Editor von Windows NT 4.0 sprengt diese Grenze. Natiirlich kann und soll man mit diesem
Editor auch Konfigurationsdateien bearbeiten konnen (soweit das unter Windows NT iiberhaupt
noch notig ist!). Auf der anderen Seite kannst Du aber {iber den Befehl Bearbeiten - Zeilenum-
bruch ein Verhalten erzwingen, das auch die Textverarbeitung kennt: Du schreibst, und um den
Zeilenumbruch kiimmert sich der Editor und nicht Dein kleiner Finger via Eingabetaste. Dann
kann dieser Text auch in die Textverarbeitung (z.B. WordPad oder WinWord) geladen und ohne
Probleme weiterbearbeitet werden.

Falls Du gerade vor Deinem Computer sitzt und mit diesem Heft iibst: Erfasse einen kurzen
Text; zunichst ohne, dann mit Zeilenumbruch-Einstellung.
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E S [= 3

Datei Bearbsten Suchen 2

Damit der Text nicht verloren geht, speicherst
Du ihn zunéchst ab, bevor Du weiterarbeitest: [ e e anieten reiven notoun sis.dos hoer et~

Franken durch eine iibeluerwahrte Liicke in unser Uaterland einbrach,
verlied eine edlie Familie ihre Besitzungen injenen Gegenden und

1' Wﬁhle das Menﬁ Datei und die Option entfloh iiber den Rhein, um den Bedrdngnissen zu entgehen,uwomit alle

ausgezeichneten Personen bedrohet waren, denen man zum Uerbrechen
N machte, dab sie sich ihrer Udter mit Freuden und Ehren erinnerten, und
Spelchern unter. mancher Uorteile genossen, die ein wohldenkender Uater seinen Kindern

. ., . . und NMachkommen so gern zu wverschaffen wiinschte.
2. Gib unter Dateiname einen Text ein, z.B.
Test.
3. Klicke auf die Schaltfliche OX.

Der Editor speichert diesen Text nun ab. Er
steht damit fiir eine weitere Verwendung zur
Verfiligung.

Besonderheiten des Editors

Damit ist aber ldngst noch nicht alles gesagt, was der NT-Editor kann. Bei einfachen Editoren
bedeutet das Ausdrucken eines Textes oft ,,gedruckt wie besehen, d.h. es gibt kaum Einfluf3-
moglichkeiten fiir den Ausdruck. Beim Editor von Windows NT 4.0 Workstation ist das anders.
Hier kannst Du einiges fiir den Ausdruck einstellen:

Uber das Menii ,,Datei** und den Eintrag ,,Seite einrichten* kannst Du festlegen:

e auf welches Format gedruckt werden soll (GroBe: Voreinstellung ist A4, andere Vorgaben
sind aber durchaus wahlbar),

e ob im Hoch- oder Querformat gedruckt werden soll,

e wie die Seitenrénder einzustellen sind und

e wie Kopf- und Fullzeilen gestaltet werden sollen.

Aullerdem wird in diesem Menii noch eine Seitenvorschau angeboten, das Druckbild also schon
vor dem eigentlichen Ausdruck gezeigt. So kannst Du Korrekturen vornehmen, wenn Dir etwas
nicht gefillt, ohne unnotig Papier zu verschwenden. Fiir die Gestaltung der Kopf- und Fullzeilen
gibt es noch einige Sonderzeichen; sogenannte Platzhalter, fiir die beim eigentlichen Ausdruck
dann bestimmte Informationen eingetragen werden:

Platzhalter Bedeutung

&n setzt beim Ausdruck den Namen der Datei ein.
&d setzt das aktuelle Systemdatum ein.

&u setzt die aktuelle (System-)Uhrzeit ein.

&s setzt eine Seitennummer ein.

&r richtet das folgende rechtsbiindig aus.

&l richtet das folgende linksbiindig aus.

&z richtet das folgende zentriert aus.

&& setzt das ,,&“-Zeichen ein.

Das Datum und die Uhrzeit lassen sich {ibrigens auch im Dokument selbst {iber den Befehl Be-
arbeiten - Datum - Uhrzeit oder iiber die Funktionstaste F5 einfligen!
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Auch mit Schriften kann der Editor umgehen - allerdings sehr eingeschrankt: Es ist immer nur
eine Schriftart fiir ein Dokument wéhlbar. Diese Schrift mull voreingestellt sein, oder Du gehst
folgenden Weg, um nachtriglich die Schrift zu verdndern:

1. Wihlen das Menii Bearbeiten und dort den Eintrag Alles markieren.
2. Wihle nun iiber das Menii Bearbeiten und dem Eintrag Schriftart den gewiinschten
Schrifttyp aus.

Interessant ist auch die Moglichkeit, in langeren Dokumenten Textstellen zu suchen. Dazu be-
nutzt Du aus dem ,,Bearbeiten“-Menii den Eintrag ,,Suchen®.

Suchen [ 7]
Suchrichtung Abbrechen
" Mach oben
W Grob-/Kleinschreibung " Mach unten

Du trigst den Suchbegriff unter Suchen nach: ein, gibst an, ob Grof-/Kleinschreibung
beriicksichtigt werden soll, und legst die Suchrichtung fest (je nachdem, ob Du am Anfang
oder am Ende des Dokuments stehst). Der Editor fahndet dann nach einem Mausklick auf die
Schaltfliche Weitersuchen nach diesem Suchbegriff im aktuellen Dokument.

Eine erweiterte Suchfunktion ist Erzetzen H
die Ersetzen-Funktion. Hier

kannst Du nicht nur Textstellen Suchen nach:  [Verzeichnisse

aufspiiren, sondern diese auch

Abbrechen

. Erzetzen durch: [Ordner Erzetzen
durch andere Eingaben austau- - |

schen lassen. Nehmen wir an, Du Alles ersetzen
hast eine kurze Anleitung zu Win-

dows NT geschrieben und moch- v Grof-/Kleinschreibung
test nun im Nachhinein alle
Textstellen, die sich auf

,,Verzeichnisse* beziehen, in

,»Ordner* dndern. Dazu trdgst Du dann nur unter Suchen nach ,,Verzeichnisse ein und unter
Ersetzen durch,,Ordner”. Du kannst den Text mit Weitersuchen nach entsprechenden
Stellen durchsuchen. Wird eine gefunden, kannst Du iiber die Schaltfliche Ersetzen einen
Austausch vornehmen lassen. Uber die Schaltfliche Alles ersetzen nimmst Du einen Aus-
tausch der Begriffe ohne jede Riickfrage vor. Das geht schneller, birgt aber immer auch das
Risiko einer Anderung, die nicht gewiinscht ist.
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WordPad
Was WordPad kann

Ist der Editor eher fiir kleine Texte und Notizen geeignet, so bietet Windows NT mit WordPad
bereits eine echte Textverarbeitung, mit der Du bereits viele Aufgaben erledigen kannst. Zudem
unterstiitzt WordPad das WinWord-Format (.DOC), so daB3 ein Austausch von Dateien relativ
unproblematisch ist.

Du startest WordPad auf folgende Weise:

1. Klicke auf den Start-Button in der Task-Leiste.
2. Wihle den Fintrag Programme und anschliefend die Programmgruppe Zubehor.
3. Klicke auf den Eintrag wordpPad.

Bl Dokument - WordPad [ O]
Datei Bearbeiten Ansicht  Einfligen Fomat 2

DlE| glrf o [ [] |3

[Times New Roman (westich) -l [0 =] E|lx|u|@|[= =|E| =
£-|-1-I-2-I-3-l-4-l-5-l- s F e 8e 8 0 T 20 130 14 1B TR

Driicken Sie F1, um die Hilfe aufzurufen

Anders als beim spartanischen und sehr iibersichtlichen Editor erkennst Du sofort nach dem
Start, dal WordPad bereits iiber die Symbolleisten einiges mehr an Funktionalitit anbietet.
WordPad kann also mehr, und zwar:

e Eine Seitenvorschau geben, um das Dokument bereits vor dem Ausdruck kontrollieren zu
koénnen. (Menii: Datei)

e Es gibt eine Riickgangig-Option, die jeweils den letzten Befehl widerruft. (Menii: Bear-
beiten)

e Bilder (und andere Objekte) kdnnen in ein Dokument eingefiigt und auch direkt bearbeitet
werden. (Menii: Bearbeiten und Einfiigen)

e Das WordPad Fenster kann in Grenzen den personlichen Anspriichen angepalit werden.
(Menii: Ansicht)

e Es sind sehr weitgehende Formatierungen mdoglich. So ist z.B. fiir das Dokument nicht nur
eine Schriftart moglich, sondern sogar zeichenweise Schriftartzuweisung. Auch Absatzfor-
mate kdnnen erstellt werden. (Menii: Format).

e Mit Tabulatoren und Aufzidhlungszeichen kann gearbeitet werden (Menii: Format).
e Text kann farbig dargestellt werden. (Menii: Format)
e Wichtige Funktionen konnen direkt iiber die Symbolleisten erreicht werden.

© Horst-Dieter Radke - Windows NT 4.0 fiir Einsteiger  13.02.02  22:26



30 Arbeiten mit Windows NT

[ o]

" Dale Bearboten Ansicht Efigen Fomal 2
D|SR| S| s | Bl
ﬁ [Times New Roman (westich) Sl = elxlul@|[E 22| =
- B D I I

2 348 7 201 130 14 1 gy 1 016

Daz huoch ist von dem meier Helmbrechte

Einer seit waz er gesitt,

der ander seit waz im geschiht,
der dritte von minne,

der vierds vor gewinne,

der finfls von grdzem guots,
der sehste von hihem muote.

Driicken Sie F1, um die Hilte aufzunifen.

Mit WordPad arbeiten

Du kannst immer nur einen Text mit WordPad bearbeiten. Es ist aber durchaus moglich, Word-
Pad mehrmals zu 6ffnen, und so kannst Du iiber die Funktionen Kopieren und Einfiigen
(Menii: Bearbeiten) auch Texte zwischen den einzelnen Dokumenten austauschen.

Wie ein Text erfal3t wird, muf3 ich Dir an dieser Stelle nicht noch einmal erkldren. Du kannst
gleich drauflos schreiben oder den Editor 6ffnen, den dort bereits erfaBten Text laden, markie-
ren, kopieren und iiber Bearbeiten - Einfiigen in WordPad {ibertragen. Interessanter wird
es fur Dich sein, wie mit dem Text in WordPad umzugehen ist.

Wie schon angedeutet, unterscheidet WordPad zwischen Zeichen und Absétzen. So kannst Du
jedes einzelne Zeichen anders formatieren (sieche vorige Abbildung), andererseits aber auch fiir
jeden Absatz ein spezielles Format festlegen. Die Zeichenformatierung kann voreingestellt wer-
den, d.h. Du legst Schriftart, Schriftgrof3e und falls gewiinscht auch eine spezielle Schriftfarbe
fest (liber die Symbolleiste oder das Menii Format - Schriftart...). Alles, was Du jetzt schreibst,
erhélt diese voreingestellte Formatierung. Oder Du markierst ein oder mehrere Zeichen und
legst nachtraglich die Formatierung dafiir fest. Dann gilt diese spezielle Einstellung nur fiir die
markierten Zeichen.

Das Absatzformat wird tiber das Meni Format -

. . . . Absatz
Absatz erreicht. Im gleichnamigen Dialog kannst Z
. . L inzug

Du nun den Einzug, also die Rénder fiir links und o |

. .. . . . . a ) 0.25
rechts sowie fu.r die erste Zeile, und d1§ Ausrlchtung Links: j0.25 em Abbrechen
des Absatzes (linksbiindig, rechtsbiindig, zentriert)
festlegen. Leider ist eine Ausrichtung als Blocksatz Bechts:  [dem
(linker und rechter Rand sind immer gleich ausge-
richtet) nicht moglich. EnteZeier [om

Ausrichtung: Links -

Niitzlich sind Aufzihlungszeichen, um Texte zu strukturieren oder Ubersichten zu geben.
WordPad hat deshalb diese Funktion sowohl im Menii (Format) als auch in der Symbolleiste
integriert. Um die Aufzdhlungszeichen einzufiigen, gehst Du folgendermalien vor:
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1. Markiere den Text, der mit Aufzdhlungszeichen versehen werden soll. Beachte dabei, dal je
Absatz ein Aufzéhlungszeichen vergeben wird. Soll ein neues Aufzdhlungszeichen kommen,
mub zuvor also der Text mit der Eingabe-Taste in eine neue Zeile umbrochen werden.

2. Wihle nun aus dem Menii Format die Option Aufzdhlungszeichen oder klicke auf das ent-
sprechende Symbol in der Bearbeitungsleiste.

Entfernen kannst Du die Aufzihlungszeichen genauso leicht wieder:

1. Markiere die Textzeilen, aus denen das Aufzdhlungszeichen entfernt werden soll.
2. Entferne durch Anklicken das Hékchen vor dem Eintrag Aufzadhlungszeichen im Menii
Format oder klicke auf das Symbol in der Bearbeitungsleiste.

Erinnere Dich daran, da3 Du nur den Mauszeiger

Datei  Bearbeiten Ansicht  Einfugen Format 2

ein wenig auf einem Symbol halten muf3t, um plzlm| sz &l lnie-] 2
dafiir eine Erklarung zu bekommen. Genauso [Ties e Forman Wastich] S = |x|ule|[E ==
wird in der Statuszeile ein kurzer Kommentar A PR TR TAEE SRR RN EARY RARS TR TR RS S
zum jeweiligen Meniipunkt angezeigt, der Dir Wernher der Gartenaere
sagt, wozu das Menii gut ist. Helmbrecht

Inhalt

WordPad ohne Maus bearbeiten dlagiied

WordPad ist als typische Windows-Anwendung
mit der Maus zu bedienen. Gerade Vielschreiber
stort aber der hdufige Griff zur Maus. Deshalb

gibt es eine Reihe von Hotkeys (Tastatur- /ﬁv

Befehlen), mit denen wéhrend des Schreibens die  oriskensie F1. un dis e autamsen.
verschiedenen Funktionen an- und ausgewéhlt

werden konnen.

nd Erliuterungen

Die einfachste Losung geht tiber die Alt-Taste. Mit ihr wird das Menii generell aktiviert. Du
brauchst jetzt nur einen der unterstrichenen Buchstaben aus dem Menii zu driicken, um dieses
zu aktivieren und auf die gleiche Weise eine der entsprechenden Optionen auszuwéhlen. Noch
schneller geht es aber in einigen Fillen mit festgelegten Tastenkombinationen, die das Menii
umgehen und die Funktion direkt aktivieren. In der folgenden Tabelle findest Du dazu eine
Ubersicht:

Hot-Key ' Funktion \
Strg + N | Ein neues Dokument erstellen

Strg + O | Ein vorhandenes Dokument 6ffnen

Strg + S Das aktuelle Dokument wird gespeichert

Strg + D | Das aktuelle Dokument kann gedruckt werden

Strg + Z macht den letzten Bearbeitungsschritt riickgingig

Strg + V| fiigt den Inhalt der Zwischenablage an der Cursorposition im Dokument ein

Strg + A | markiert das gesamte Dokument

Strg + F offnet den Suchen-Dialog um nach Textstellen zu suchen

Strg+H | 6ffnet den Suchen-Ersetzen-Dialog um Texteile zu suchen und auszutau-
schen

F3 sucht weiter nach einer zuvor definierten Textstelle
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Tabulator und Lineal

Mochtest Du im Text bestimmte Positionen innerhalb einer Zeile immer wieder direkt ansteu-
ern, so definiere dazu Tabulatoren. Auch das ist in WordPad schnell realisiert:

1. Wihle aus dem Menii Format die Option
Tabulator. Tabulator

2. Im Dialog Tabulator gibst Du unter Tabu-
latorposition einen Wert fiir den ersten
Tabulatorstop in cm ein (das ,,cm* muf3t Du E Abbrechen
dazu nicht extra eintippen). Jcm -
Klicke auf die Schaltfliche setzen. e Aleo Healie
4. Wiederhole Schritt 2 und 3 so lange, bis Du

alle Tabulatorstops eingegeben hast.
5. Beende die Eingabe von Tabulatoren mit

einem Klick auf die Schaltflache OK. Setzen | Laschen ‘

Tabulatorposzition

1.

98]

Beachte, dall auch hier gilt: Hast Du die Tabulato-

ren vor der eigentlichen Bearbeitung des Dokuments (oder des betroffenen Abschnitts) eingestellt,
so gelten diese fiir die weitere Bearbeitung des Dokuments (oder Abschnitts). Fiigst Du sie nach-
traglich in das Dokument ein, so gelten diese nur flir den Abschnitt, in dem der Cursor gerade stand,
bevor die Tabulatoren von Dir definiert wurden. Um dies zu umgehen, solltest Du vorher das ge-
samte Dokument markieren (Strg + A).

Du erkennst die definierten Tabulatoren an den kleinen schwarzen Hékchen im Lineal oberhalb des
Bearbeitungsbereichs. Angesprungen werden die Tabulatoren {iber die Tabulatortaste. Es ist die
Taste mit den beiden Pfeilen (nach links und nach rechts) oberhalb der Caps Lock- oder Hochschalt-
Taste. Die Tabulator-Taste bewegt den Cursor von Tabulator zu Tabulator nach rechts. In Komb -
nation mit der Alt-Taste (Alt + Tab) springt der Cursor von Tabulator zu Tabulator nach links, also
zuriick.

R A A R R T R

Vielleicht hast Du das Lineal schon als hilfreich bei der Textgestaltung wahrgenommen. Immerhin
wird ja deutlich, wie breit der eigentliche Text nachher im Ausdruck wird. Mit dem Lineal kannst
Du aber noch mehr machen. Um das gleich auszuprobieren, gehe einmal folgendermafien vor:

1. Lade (oder schreibe) einen beliebigen Text mit mindestens zwei Absdtzen.

2. Markiere einen kompletten Absatz.

3. Nun fafit Du den rechten Zeiger am unteren Linealrand (das kleine Dreieck mit der Spitze
nach oben) und ziehst es um eine Zahlenmarkierung nach links.

4. Fasse den linken Zeiger am unteren Linealrand und ziehe ihn um eine Zahlenmarkierung
nach rechts. Schau Dir das Ergebnis gut an.

5. Ziehe auch den oberen Zeiger nun so weit nach rechts, dafl er mit dem unteren Zeiger iiber-
einstimmt.

Du siehst, daB3 Du Seiteneinstellungen direkt mit der Maus iiber das Lineal vornehmen kannst.

Das ist vielleicht nicht ganz so exakt und genau einzurichten wie im Dialog (Seite einrichten),
dafiir aber viel schneller durchzufiihren.
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Objekte einfiigen

Um Objekte (in der Regel: Bilder) einzufiigen, gibt es verschiedene Wege. Der einfachste ist,
das Objekt in einer anderen Anwendung (z.B. in einem Grafikprogramm wie Paint, Corel Draw
o.a.) zu erstellen und dann zu laden:

1. Markiere das Objekt und wéhle Bearbeiten - Kopieren. Damit wird es in die Zwischen-
ablage iibertragen.

2. Wechsele zu WordPad und wihle Bearbeiten - Inhalte einfiigen aus.

3. Im Dialog Inhalte einfiigen triffst Du nun noch die Entscheidung, ob es sich um ein
Bitmap (Bilddatei mit der Endung .bmp), eine Bild/Metadatei (Bilddatei mit der Endung
.wmf) oder das Rich Text Format/RTF (Textdatei mit Formaten aus einer anderen Textverar-
beitung) handelt.

4. OK iibernimmt das Objekt dann in das Dokument.

Der andere Weg ist der, das Objekt direkt in WordPad einzuladen, ohne den Weg iiber eine
andere Anwendung und die Zwischenablage zu gehen.

1. Wihle aus dem Menill Einfiigen Obickt einfiigen 21X
die Option Objekt... N »
2. Aktiviere die Option Aus Datei € euestelen Abbrechen
erstellen (Neu erstellen akti- & Aus Datsi srstellen [ENT_BiderNT 10t
viert wiederum eine andere Anwen- Duichsuchen.. | [~ Werkiipfen

dung, in der das gewiinschte Objekt B ]

neu erstellt werden kann!).

3. Klicke auf die Schaltflache burch- Ergebnis -

. . . Fiigt den Inkalt der Datei als Objekt in lhr
suchen und marklere das Obj ekt m P M Daokument ein, 20 dal Sie ez mit dem Programm
folgenden Fenster (wenn Du es ge aklivieren konnen, mit dem es erstellt wurde.
funden hast).

4. Anschlieflend klickst Du auf den
Schalter Of fnen
5. und im Dialog Objekt einfiigen auf den Schalter OK.

Das Objekt erscheint im Dokument. Falls es sich um ein Bild handelt, kann es, wenn es aktiviert ist,
in der GroBe beliebig verandert werden. Dazu muf3t Du es also nur anklicken und einen der schwar-
zen Marker am Rand mit dem Mauszeiger anfassen. Bei gedriickter linker Maustaste kann das Ob-
jekt dann an das Dokument angepal3t werden.

Du siehst, dal Du mit WordPad bereits sehr flexibel Text erfassen, bearbeiten und gestalten kannst.
Natiirlich ist es mithsam, ein groBes Dokument mit WordPad zu bearbeiten. Dazu ist das Programm
viel zu langsam und die Bewegung in einem solchen Dokument viel zu umsténdlich. Trotzdem las-
sen sich ldngere Berichte von 20 bis 30 Seiten noch gut mit WordPad erstellen, gestalten und dru k-
ken. Fiir kiirzere Dokumente (Berichte, Protokolle etc.) ist WordPad geradezu ideal. Es ist schnell
geladen und steht, einmal auf die Task-Leiste gelegt, schnell und stindig zur Verfiigung.
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Paint

Eine ganz andere Anwendung ist das Programm Paint. Damit wird Dir eine Anwendung zur
Verfligung gestellt, mit der Du kreativ und gestalterisch am PC arbeiten kannst. Bevor Du jetzt
vielleicht sagst: ,,Ich kann sowieso nicht malen und mit dem Computer erst recht nicht!“, schla-
ge ich vor, ein kleines Projekt mit Paint gemeinsam durchzufiihren. Vielleicht wird Dir dann
etwas klarer, was mit dieser Anwendung alles zu machen ist.

1. Gestartet wird Paint wieder iiber den Start-Schalter in der Task-Leiste.
2. Aus dem Programme-Eintrag wihlst Du Zubehér - Paint

Paint bietet eine etwas andere Arbeitsoberfldche, als Du es bisher vom Explorer, vom Notebook
und von WordPad gewohnt bist. Ehe ich Dich aber mit einer langen Erkldrung langweile (und
vielleicht noch mehr verwirre), gehen wir das Ganze lieber direkt mit einem Beispiel an.

Gestaltung einer Visitenkarte

Du wirst in diesem Abschnitt lernen, eine einfache Visitenkarte zu gestalten. Das beste ist, Du
vollziehst dieses Beispiel in den angegebenen Schritten einmal nach. Dann wird es Dir nicht
schwerfallen, das Vorgehen an die eigenen Bediirfnisse anzupassen und zu variieren.

1. Klicke auf das Rechteck-Werkzeug und ziehe im Arbeitsbereich ein geniigend —
grofles Rechteck (fiir eine Visitenkarte) auf. [ _
Klicke auf das Text-Werkzeug und anschlielend in den Arbeitsbereich. | A

Stelle die Schriftart Arial(Westlich), 36 Punkt, Fett ein.

Ziehe das gestrichelte Rechteck in der Arbeitsfliche mit der Maus geniigend grof3 auf
Schreibe ,,SpriithFix*.
Jetzt paBlt Du die GroBe des gestrichelten Rechtecks an diesen Schriftzug an. Dabei kannst

Du auch die Lage verdndern. Achtung: Wenn dieser Vorgang abgeschlossen ist, geht das
nicht mehr.

Sk v

7. Klicke erneut auf das Textwerkzeug und anschlieBend in den Arbeitsbereich. Plaziere das
gestrichelte Rechteck geniigend grof3 unterhalb des Schriftzugs.

8. Stelle die Schriftart Courier New(Westlich), 14 Punkt, ein.
9. Schreibe eine beliebige Adresse (oder iibernimm sie aus der Abbildung).
10. Wiederhole den Schritt 7 ein weiteres Mal.

11. Stelle eine beliebige andere Schriftart (z.B. Times New Roman, 18 oder 22 Punkt), Kursiv,
ein.

12. Schreibe ,,Flaichendeckungen, Anmalungen und Schmierereien*.
13. Passe die Grofie dieses Schriftobjekts an und plaziere es dabei im oberen rechten

Bereich. ?ﬁ

14. Klicke auf die Sprithdose und wihle aus der Palette eine beliebige Farbe aus.

15. Mit gedriickter Maustaste kannst Du jetzt im Arbeitsbereich ein beliebiges Graffiti spriihen.
Es kommt nicht so sehr darauf an, dafl Du hier ein kiinstlerisches Ergebnis ablieferst, son-
dern die Funktion dieser Grafikoption erlernst. Dieses Werkzeug verhélt sich wie eine richti-
ge Spriithdose: Solange Du draufdriickst, kommt die Farbe. Héltst Du auf die gleiche Stelle,
wird der Farbauftrag immer dichter.

16. Wiederhole den Vorgang mit mindestens einer zweiten Farbe.
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E& Unbenannt - Paint M =] E3
Datei Bearbeiten  Ansicht Bild  Optionen 2
7| Flichendeckungen,
? ? S iihFi Anmalungen nnd
= A p ru IX Schmierereien
N|¢ Malerweg 17 —
O\ 98765 Kleisterdorf
o O Tel.: 099939-7777-0
_ Fax.: 09995-7777-49
o=
J of

O Y g

L | o e
Zeichnet mit dem gewahlten Airbrush-buster.

Damit ist die Visitenkarte fertig und kann ausgedruckt werden. Vielleicht sagst Du jetzt, dafl
dies ja eigentlich kein zufriedenstellendes Ergebnis ist. Um so besser. Du kannst das Projekt
jetzt tibungshalber verbessern und dabei mit echten Daten (Deinen eigenen?) arbeiten, so lange,
bis Du damit zufrieden bist.

Noch ein Hinweis: Bei dieser Visitenkarte haben wir keinen Wert auf exaktes Arbeiten gelegt,
sondern mehr intuitiv gearbeitet. Wenn Du jetzt ,,ernsthaft* an die Arbeit gehst, Dir eine Visi-
tenkarte zu erstellen, dann sollte schon ein genaueres Arbeiten moglich sein. Als erstes ist die
Mafeinheit auf ,,cm® umzustellen, damit Du die GroBe der Visitenkarte genau bemessen kannst:

1. Wahle aus dem Menii Bi1d die Option Attribute.
2. Im Dialog Attribute stelle auf die Malleinheit cm um.

3. Klicke auf das Rechteckwerkzeug und fahre mit dem Mauscursor in den Arbeitsbereich.

Nun bekommst Du in der Statuszeile rechts zwei Informationen angezeigt. Zunichst die Koor-
dinate. Sie sollte als Ausgangsbasis: 0,0 sein. Das ist etwas knifflig hinzubekommen, da man
dazu in der linken oberen Ecke ganz genau ansetzen muf3. Mit ein wenig Probieren geht das
aber bereits nach kurzer Zeit ganz gut. Die zweite Information setzt dann ein, wenn Du die linke
Maustaste driickst und ein Rechteck aufziehst. Dann wird die Grofle (Linge x Breite) angezeigt.
Jetzt kannst Du die Maf3e der Visitenkarte genau in der Grof3e festlegen, wie Du sie tatsdchlich
brauchst. Ist Dir die Flache zum Arbeiten zu klein, nimmst Du einfach die Lupe und vergroBerst
den Bereich.
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Mit Paint arbeiten

Einige wichtige Arbeitstechniken hast Du im vorangegangenen Abschnitt bereits gelernt. Du weif3t, wie Du mit
den Werkzeugen aus den Utensilien umgehst: anklicken, und im Arbeitsbereich wird das jeweilige Werkzeug
durch die linke Maustaste aktiv. Ebenso wird aus der Farbpalette eine bestimmte Farbe ausgewihlt. Was es mit
den anderen Werkzeugen auf sich hat, zeigt, besser als lange Erklirungen, eine Ubersicht und das Ausprobieren
auf der Arbeitsflache. Nimm Dir die Zeit, mit allen Zeichenwerkzeugen zu experimentieren.

Werkzeug \ Bedeutung
b Freihandauswahl: Formatiert einen formatfreien Ausschnitt zum Bearbeiten

| e | Auswahl: Markiert ein Rechteck zum Bearbeiten

Radierer: Loscht einen Bildbereich mit der gewédhlten Radiererform

Farbfiiller: Fuillt einen Bereich mit der aktuellen Farbe

Farbe auswihlen: Wihlt eine Farbe des Bildes zum Zeichnen aus

]

AriENENER

Lupe: Andert den VergroBerungsfaktor

Stift: Zeichnet eine formfreie Linie mit einem Pixel Breite

Pinsel: Zeichnet mit dem Pinsel der gewéhlten Form und Gréf3e

Spriihdose: Zeichnet mit dem gewédhlten Airbrush-Muster

Text: Filigt Text im Bild ein

Linie: Zeichnet eine Gerade mit der gewihlten Strichbreite

Bogen: Zeichnet eine gekriimmte Linie mit der gewéhlten Strichbreite

Rechteck: Zeichnet ein Rechteck mit der gewéhlten Fiillung

O[~]/]

Vieleck: Zeichnet ein Vieleck mit der gewéhlten Fiillung

Ellipse: Zeichnet eine Ellipse mit der gewahlten Fiillung

Gerundetes Rechteck: Zeichnet ein gerundetes Rechteck mit der gewéhlten Fiillung

0] 0]&

Einige Werkzeuge bieten unterhalb der Symbole noch zusétzliche Optionen an (Strichbreite, Form etc.).
Probiere auch diese unterschiedlichen Varianten innerhalb der Arbeitsflache aus.

Was Du noch wissen solltest: Paint kann nur mit Bitmap-Dateien umgehen (.bmp). Die allermeisten
Anwendungen konnen dieses Format aber lesen und umwandeln, so daf3 der Datenaustausch immer ge-
wihrleistet ist. WordPad kann dieses Format ebenfalls als Objekt einbinden, so da3 eine gute Zusammen-
arbeit dieser beiden Anwendungen zu realisieren ist. Versuch einmal, ein Logo zu erstellen und in ein
WordPad-Dokument als Briefkopf einzulesen. Speichere dann dieses noch leere Dokument ab und benut-
ze es als Vorlage fiir Deinen Schriftverkehr. Vergil aber nicht, eine Sicherungskopie davon anzulegen
und Briefe unter anderem Namen abzuspeichern, damit Du das Dokument dauerhaft als Vorlage hast.

© Horst-Dieter Radke - Windows NT 4.0 fiir Einsteiger  13.02.02  22:26



Multimedia mit Windows NT 37

Multimedia mit Windows NT

Gerdusch beim PC wurde noch vor gar nicht langer Zeit fast ausschlieBlich mit einem Fehler
oder Problem verbunden. Wenn es piepste oder ein singender Ton aus der Gegend der Festplatte
kam, deutete das oft darauf hin, daf} etwas nicht so funktionierte, wie es sollte. Heute ist das
weitgehend anders. Multimedia heiflt das Schlagwort, und es gibt kaum einen PC, der nicht
richtige Musik von sich geben, Videos zeigen und Photos bearbeiten kann. Unter Windows NT
4.0 Workstation ist dies Thema nicht so problemlos zu behandeln wie bei Windows 95, aber es
geht auch, und die Grundziige sollst Du in diesem Abschnitt kennenlernen.

Die Soundkarte

Erkennt Windows 95 bei der Installation die Soundkarte, so stehen kaum Probleme bevor. So-
undblasterkarten und absolut zu Soundblaster kompatible Karten nimmt Windows NT in der
Regel problemlos an. Da es aber am Markt heute viele verschiedene Produkte gibt, gibt es si-
cherlich noch zahlreiche Anwender, die hier nachbessern miissen. Gehorst Du zu diesen, so
versuche nach der Installation folgendes:

e Offne iiber den Start-Button in der Task-Leiste das Dialogfenster Einstellungen - Sy-
stemsteuerung.

e Doppelklicke auf das Symbol Multimedia.

e Wihle die Registerkarte Gerate und klicke auf die Schaltfliche Hinzufiigen.

e Nun wird eine Treiberliste angeboten, aus der eine Auswahl zu treffen ist. Findest Du in
dieser Liste nicht den speziellen Treiber fiir Deine Soundkarte (was die Regel sein wird,
sonst hétte ja die Installation der Soundkarte geklappt), so probiere es zundchst mit dem
Treiber ,,Creative Labs Sound Blaster®. In vielen Féllen wird das funktionieren. Eine weitere
Alternative ist der ,,(MCI)CD Audio Treiber*.

e Klicke nun auf oK und lege nach der Aufforderung die Installations-CD in das Laufwerk.
Gegebenenfalls muflit Du iiber die Schaltfliche Suchen noch den richtigen Pfad zuweisen.

e Schliele nach Abschlufl der Installation mit OK den Dialog.

Auf den anderen Registerkarten kannst Du weitere Einstellungen zu den Multimedia-Objekten
vornehmen. Darauf gehe ich jetzt aber nicht weiter ein, denn das ist eher ein Thema fiir das
zweite Windows NT 4.0 Heft. Eine interessante Multimedia-Anwendung fiir Dich ergibt sich
aus der Kombination von CD-ROM-Laufwerk und Soundkarte.

Der CD-Spieler
§ CD-Spieler HE
1. Offne tiber den Start-Button aus der Tasklei- LD Ansicht  Optionen 2

ste das Menii Programme. |
[00] 00:00 |y

2. Wihle aus der zubehor-Liste den Eintrag

ol b— —

i
Multimedia und
3. 6ffne aus den Komponenten den CD-Spieler. Interpret: [Keine Audio-CD eingeleqt G
CD-M amne: |Legen Sie eine Audio-CD ein.
Titel: | i
Spielzeit; 00:00 m:s Titel: 0000 s

Unter den o.g. Voraussetzungen (CD-ROM-Laufwerk, Soundkarte, Boxen) kannst Du mit die-
ser kleinen Anwendung Deine CDs abspielen und sogar verwalten. Die Meldung ,,Keine Audio-
CD eingelegt“ verschwindet sofort, wenn Du eine Audio-CD im Laufwerk einlegst und dieses
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wieder geschlossen hast. Auflerdem sind jetzt Eintrdge bei ,,Titel*“ zu sehen, vorerst noch in
einer einfachen Durchnumerierung. Es geniigt jetzt ein Klick auf den Abspielschalter (der lange,
mit dem Pfeil nach rechts), um das Abspielen der CD in Gang zu setzen. Wenn Du mit der
Symbolik bei Deiner Stereoanlage vertraut bist, werden Dir die anderen Symbole auch keine
Ritsel aufgeben. Hinzu kommt, dal auch hier wieder die kleinen Hinweise erscheinen, wenn Du
kurz mit dem Mauszeiger darauf héltst.

Dieser CD-Spieler hat aber auch ein Menii: ,,CD - Ansicht - Optionen ?*“. Was die einzelnen
Eintrige bei ,,Ansicht* bewirken, kannst Du schnell ausprobieren. Uber den Eintrag Symbol-
leiste laBt sich z.B. eine kleine Symbolleiste hinzufiigen. Interessant ist der erste Eintrag aus
dem Menii CD: Spielliste bearbeiten (entspricht dem ersten Symbol auf der Symbollei-
ste).

CD-Einstellungen E

Laufiwerk: |"~D evicehCdRomd <F:»

Interpret: |F'aganini-Tri|:|

CD-Mame: |E!uartette mit Gitare

Spielliste:; Yerfligbare Titel:

op.4 Mr. 3 - Potpouri... J
Mirwetto.dAlla Spaagn...
Romance. Adagio m...
Rondo. Allegretto

Mr. 7 E-Dur - Allegro ..
Miretto. Allegretto
Adagio cantabile gos...
Rondo Vivace

"La Campanella"

Titel 01: ||:||:|.4 Mr. 3 - Potpouri.Allegro Mamen zetzen

Abbrechen |

op.4 Mr. 3 - Potpouri...
Mirwetto.dAlla Spaagn...
Romance. Adagio m...
Rondo. Allegretto

Mr. 7 E-Dur - Allegro ..
Miretto. Allegretto
Adagio cantabile gos...
Rondo Vivace

"La Campanella"

[

Hinzufligen

Alle lozchen

Zunicksetzen

ittt
i N N Y

[l

In diesem Dialog kannst Du nun die Daten fiir die eingelegte CD eingeben: Interpret, CD-Name
und die einzelnen Titel. Fiir die Eingabe der Titel gehst Du folgendermallen vor:

Klicke auf Titel 1 inder Liste Verfiigbare Titel.

Uberschreibe in der Eingabezeile den Titel 01.

Klicke auf die Schaltfliche Namen setzen - der neue Titel erscheint in beiden Listen.
Gehe so auch mit den anderen Titeln vor.

Sl e

Die Spielliste gibt Dir die Moglichkeit, eine individuelle Abspielreihenfolge festzulegen. Du
kannst Titel entfernen, neu hinzufiigen und so die Reihenfolge dndern. Abgespeichert wird au-
tomatisch, und der CD-Spieler ordnet in Zukunft der richtigen CD die richtigen Daten automa-
tisch zu. Hast Du also einmal die Daten fiir eine CD erfaf3t, so werden diese angezeigt, sobald
die CD im Laufwerk liegt.
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DFU mit Hyperterminal

Ein wichtiges Thema darf auch in dieser Einfithrung nicht ausgeklammert werden: die Daten-
ferniibertragung. Um mit Windows NT 4.0 Datenferniibertragung betreiben zu konnen, mufit Du
folgende Voraussetzungen schaffen:

e Ein Telefonanschlufl muf3 vorhanden sein,
e ¢in Modem zur Verfiigung stehen, und
e Hyperterminal sollte bereits installiert sein.

Die ersten beiden Voraussetzungen sind sozusagen die Basis; ohne Telefonanschlufl und ohne
Modem gibt es eben keine Datenferniibertragung. Ist beides vorhanden, kannst Du priifen, ob
Hyperterminal installiert ist. Findest Du es nicht unter Start - Programme - Zubeh&r, SO
kannst Du Deine Installations-CD suchen und in das CD-ROM-Laufwerk einlegen. Die Auto-
start-Routine sorgt fiir ein Laden der Oberflache. Klicke auf das Symbol ,,Software* und wéhle
aus der Liste der Komponenten ,,Hyperterminal* aus. Du findest es unter ,,Verbindungen®.
Markiere diesen Eintrag und klicke auf ,,Details*“. Wenn Du Hyperterminal markiert hast, kannst
Du iiber OK die Installation in Gang setzen.

Bevor es aber mit der eigentlichen Arbeit losgeht, mufit Du noch fiir die Einrichtung des
Modems sorgen. Uber die Arbeitsweise eines Modems und die allgemeinen Grundlagen kannst
Du im KnowWare-Heft ,,Start mit Modem* nachlesen. In Windows NT 4.0 gehst Du bei der
Installation folgendermafen vor:

1. Offne iiber Start - Einstellungen die Systemsteuerung.

2. Doppelklicke auf das Symbol Modem.

3. Entscheide Dich fiir die automatische oder manuelle Erkennung. Wenn Du genau weif3t, was
Du fiir ein Modem hast (im Handbuch nachsehen), so wihlst Du besser die manuelle Erken-
nung. Dazu muflt Du das Hakchen in das Kontrollkéstchen setzen. Die manuelle Erkennung
geht wesentlich schneller als die automatische. Dann klickst Du auf oK.

4. Den Dialog Standortinformationen fiillst Du mit der aktuellen Vorwahlnummer fiir den
Ort aus und gibst ggf. die Nummer fiir die Amtsleitung an (wenn Du an einer Nebenstellen-
anlage angeschlossen bist).

5. Wichtiger ist die Auswahl des Wahlverfahrens. MFV bzw. das Tonwahlverfahren ist das
modernere, das inzwischen in den meisten Netzen vorherrscht. Das dltere IWV bzw. Im-
pulswahlverfahren erkennst Du an dem knacken in der Leitung beim wahlen.

Die meisten Einstellungen kannst Du iiber die Schaltfliche IRy gl [2]x]

Wahlparameter auf der Registerkarte A11gemein im Algenein Enstelrgen |

Dialog Eigenschaften von Modems noch éndern. Uber Ve'bindungfa‘_m"ungan

die Schaltfliche Eigenschaften erreichst Du einen Dia- f::bns ,! ?

log, in dem Du auf der Registerkarte Eigenschaften st ,fm—j

wichtige Einstellungen fiir eine Verbindung mit Mailboxen tensrgen

eingeben und dndern kannst. Wenn Du nichts niheres tliber 5 Vor dem 3 ot Frescichon watn

eine Mailbox weif3t, mit der Du Dich verbinden willst, dann ¥ Wahivorgang abbreshen nach [B0 Sekunden

versuche es mit den Standard-Einstellungen. B el [T | Mot
Nun findest Du im Start-Menii unter Programme - Zu-

behor die Programmgruppe Hyperterminal vor, in der Evwsiet.

eine Reihe von Anwendungen bereits eingerichtet ist. Wéhle

die eigentliche Anwendung HyperTerminal aus, um eine bbrocten

erste Verbindung zustande zu bringen:
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1. Im ersten Dialog gibst Du einen frei wéhlbaren Namen fiir die Verbindung ein und wihlst
ein Symbol aus.

2. Im néchsten Dialog gibst Du die Rufnummer fiir die Verbindung ein.

3. Im Dialog Verbinden werden alle Parameter noch einmal angezeigt. Uber die Schaltfli-
che Wahlparameter kannst Du noch Anderungen vornehmen. Klicke auf die Schaltfli-
che Wahlen, um die Verbindung zu aktivieren.

Fiir die Verbindung mit einer Mailbox wird also mindestens als Information die Telefonnummer
benoétigt. Die Bedienung der einzelnen Mailboxen ist unterschiedlich. In der Regel wird man
sich mit einem PaBBwort legitimieren miissen. Als Erstzugang reicht zumeist die Eingabe
von,,Gast* aus. Man bekommt dann einen eingeschrinkten Zugang, Informationen zur Bedie-
nung und die Gelegenheit, sich einen offiziellen Zugang mit eigenem Pallwort zu schaffen.
(Kleiner Tip: Wenn Du in einer Mailbox bist und nicht mehr weiterweif3t, versuch es mal mit
der Eingabe eines Fragezeichens (?) oder ,,Hilfe* (,,Help*), um weitergehende Informationen zu
erhalten. In vielen Féllen kommt dann mindestens ein Menii mit einem Angebot an weiterfiih-
renden Befehlen.)

Populirer als die Arbeit mit Mailboxen sind heute die Online-Dienste wie CompuServe, AOL
oder als nationale Variante T-Online. Diese Dienste setzen voraus, daB3 eine entsprechende, auf
sie zugeschnittene Software installiert wird (z.B. der T-Online Decoder oder der WINCIM von
CompuServer), die normalerweise kostenlos zu erhalten ist und auch die Verbindungseinstel-
lungen bei der Installation ibernimmt. Hyperterminal muB fiir solche Dienste nicht installiert
werden. Die Software ist in der Regel auf Windows 3.1 und/oder Windows 95 abgestimmt. Sie
funktioniert aber auch unter Windows NT 4.0, zumindest in den grundlegenden Funktionen. Ein
Austesten aller Varianten habe ich allerdings nicht vornehmen kdnnen. Es ist sowieso zu er-
warten, dal} in absehbarer Zeit von allen 32-Bit-Versionen angeboten werden, die sowohl mit
Windows 95 als auch mit Windows NT einwandfrei zusammenarbeiten werden.

DFU-Netzwerk

Das DFU-Netzwerk wird fiir RAS-Verbindungen (Remote Access, d.i. Rechnerverbindung iiber
grofe Entfernungen), aber auch fiir den Internet-Zugang benétigt. Das DFU-Netzwerk gehort
zur Standardausriistung von Windows NT 4.0 Workstation, muf} aber bei der Installation defi-
nitiv ausgewihlt oder nachinstalliert werden. Das DFU-Netzwerk steht als Eintrag im Zubehor-
Menii bereits zur Verfiigung.

Du richtest das DFU-Netzwerk folgendermalBen ein:

1. Klicke auf die Start-Schaltfliche in der Task-Leiste

2. Wihle Programme/Zubehdr und aus der Liste das DFU-Netzwerk aus.

3. Trotz Eintrag im Menii Zubehor ist das DFU-Netzwerk moglicherweise noch nicht instal-
liert. Nimm diese Installation jetzt vor, indem Du auf die Schaltfliche Installieren
klickst.

4. Wurde zuvor ein Modem erfolgreich installiert, so findet dies der Installationsassistent, priift
es und bietet es zur Auswahl an. Hier kann noch einmal nachgebessert werden iiber die
Schaltfliche Modem installieren. In der Regel wird das Modem gewéhlt und richtig erkannt,
so daB} es mit der Schaltfliche OK weitergeht.

5. Im néchsten Dialog werden die ausgewahlten RAS-Geréte (in diesem Fall das Modem) noch
einmal aufgelistet. Uber die Schaltflichen Hinzufiigen und Ent fernen kann diese Liste
noch aktualisiert werden. Auch die Konfiguration bzw. das Duplizieren von Geriten ist
moglich (das macht Sinn, wenn du z.B. ein Gerét fiir unterschiedliche Zwecke verschieden
einrichten mdchtest!).

© Horst-Dieter Radke - Windows NT 4.0 fiir Einsteiger  13.02.02  22:26



Windows NT intern 41

6. Klicke auf die Schaltfliche Weiter. Die DFU-Netzwerkinstallation wird nun durchgefiihrt.
Anschlielend weist ein Dialogfenster auf die erfolgreiche Einrichtung hin. Eine Nutzung ist
aber erst nach Neustart des Computers mdglich. Klicke auf die Schaltfliche Neu starten.

Das DFU-Netzwerk ist eingerichtet und kann genutzt werden. Um eine Verbindung mit dem
Internet herzustellen, wird bei der Verbindungsdefinition im Dialog Server des Telefonbuchas-
sistenten die Aktivierung der Option Eine Verbindung mit dem Internet wird hergestellt ben -
tigt. Natiirlich kann die Verbindung nicht einfach ins Blaue geschickt werden. Ein Provider wird
benoétigt, der den Zugang zum Internet tiberhaupt erst zur Verfiigung stellt. Das kann ein priva-
ter Provider aus Deiner Region sein, aber auch ein liberregionaler Anbieter wie T-Online oder
das Deutsche Jugendherbergswerk (DJH).

Allerdings funktioniert hier nichts ohne das TCP/IP-Protokoll. Wurde es bisher noch nicht in-
stalliert, ist dies jetzt nachzuholen, sonst wartet der Assistent mit einer entsprechenden Meldung
auf und Deine Internetverbindung landet im “Nichts”.

Soviel zum Thema DFU in dieser Einfiihrung. Du hast jetzt erfahren, wie Du mit Windows NT
4.0 bereits sinnvoll arbeiten kannst, ohne zusitzliche Investitionen fiir Software tatigen zu miis-
sen. Im nédchsten Abschnitt erfahrst Du dann noch einiges zu den ,,Interna‘“ dieses Betriebssy-
stems.

Windows NT intern

Die Systemsteuerung

In den vorangegangenen Kapiteln und Abschnitten hast Du bereits einige Mal erfahren, daf} ein
Weg, Einstellungen und Anpassungen in und an Windows NT 4.0 vorzunehmen, iiber die Sy-
stemsteuerung geht. Du findest diese im Start-Menii unter Einstellungen. Es macht durchaus
Sinn, diese in stindige Bereitschaft auf die Task-Leiste zu legen. Ebenso wie der NT-Explorer
bleibt die Systemsteuerung auch dort liegen, wenn NT verlassen und neu gestartet wird.

Systemsteuerung M=
Datei Bearbeiten Ansicht 7
i '.I — 112 %} -
=) =4 L = 2
AkusllschES\gna\E Anschliisse Anzeige Bandgerate D atum/Uhrzeit Dienste Dirucker
an 4 <
= p LN @ 7 1 @
Gerdte Internet Kanzols Landereinstellungen b auz todems tultimedia
=
o % wd = j
_T_I'\_ﬁ ; AL I% Ligas

Metzwerk apeC PC-Karte [PCMCLA] Schriftarten SC5l-Adapter Server Software

System Taztatur Telefon sy

25 Olbjeki(z)

Hinter den einzelnen Symbolen verbergen sich Dialogfenster mit weiteren Symbolen und Assi-
stenten. In der folgenden Tabelle ist verkiirzt und zusammengefal3t zu lesen, was sich dahinter
verbirgt:
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Bezeichnung

Bedeutung

Akustische Signale

Verschiedene Aktionen werden mit akustischen Meldungen begleitet. Eine Zu-
ordnung findet in diesem Dialogfenster statt.

Anschliisse Einstellungen zu vorhandenen Anschliissen (seriell u.a.) konnen hier vorge-
nommen werden.

Anzeige Auf fiinf Registerkarten konnen alle Einstellungen zu Grafikkarte und Monitor
vorgenommen werden.

Bandgerite Falls Bandlaufwerke (zur Datensicherung) vorhanden sind, konnen Sie hier
eingestellt und neue Treiber dazu installiert (oder ausgewihlt) werden.

Datum/Uhrzeit lassen sich in diesem Dialog einstellen. Er ist auch durch doppeltes Anklicken
auf die Uhrzeit in der Task-Leiste zu erreichen.

Dienste Die verschiedenen NT-Dienste (z.B. fiir Netzwerke) konnen hier eingestellt,
eingerichtet etc. werden. Auch Hardwareprofile konnen iiber diesen Dialog an-
gelegt werden.

Drucker werden iiber dieses Symbol eingerichtet und verwaltet. Es ist identisch mit dem
gleichnamigen Symbol in der Gruppe Arbeitsplatz.

Gerite listet alle vorhandenen (Hardware)Geréte auf. Auch iiber dieses Symbol sind
Hardwareprofile anlegbar.

Internet ermdglicht die Einstellung fiir den Internet-Zugriff iiber einen Proxy Server.
Wird in der Regel an einem Einzelplatz und bei Nutzung von Online-Diensten
zum Internet-Zugriff nicht benétigt.

Konsole Hier wird die Eingabeaufforderung (die DOS-Simulation) eingestellt.

Léandereinstellungen | enthélt sechs Registerkarten zur individuellen Einstellung der Workstation (auch
Uhrzeit und Datum sind hier noch einmal enthalten).

Maus Mauseinstellungen

Modems Einrichten/Andern und Léschen von Modems

Multimedia Einstellungen fiir Multimedia-Komponenten

Netzwerk Uber dieses Symbol werden Netzwerke eingerichtet und vorhandene Netzwerke
verwaltet und angepaft.

ODBC Verwaltet entsprechende Datenbanktreiber (wenn welche vorhanden sind)

PCMCIA Verwaltet PCMCIA-Karten, wenn entsprechende Laufwerke vorhanden sind.

Schriftarten konnen iiber dieses Symbol eingerichtet und geloscht werden.

SCSI-Adapter werden iiber dieses Symbol eingerichtet.

Server Erlaubt die Serververwaltung von einer Workstation aus, soweit einer im Netz-
werk ist und die entsprechenden Freigaben erfolgt sind.

Software Uber dieses Symbol sollten groBere Anwendungen installiert werden. Falls ein
Eintrag in der Liste erfolgt ist, kann dann auch eine Deinstallation iiber diesen
Weg erfolgen.

System Hier werden wichtige Systemeigenschaften eingestellt, z.B. fiir den Start.

Tastatur Einstellungen fiir das Keyboard sind hier moglich

Telefon Hier konnen direkt (ohne den Umweg {iber Modem) Parameter fiir das eigene
Telefon eingestellt werden.

usv unterstiitzt eine USV (Unterbrechungsfreie Stromversorgung), falls vorhanden.
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Deutlich wird Dir sicherlich beim Lesen dieser Liste, dal3 nicht alles ohne Gefahr angefaf3t wer-
den kann. Als Anfinger und Einsteiger kann ich Dir empfehlen, vorerst nur mit folgenden An-
wendungen aus der Systemsteuerung zu arbeiten:

Anzeige - wenn Du eine individuelle Einstellung Deiner konkreten Umgebung benétigst.

Datum/Uhrzeit - um Datum und Zeit einzustellen und zu korrigieren.

Drucker - um neue Drucker zu installieren, alte zu 16schen.

Landereinstellungen - um eine individuelle Anpassung des Systems an die regionalen Gege-

benheiten vorzunehmen.

Modems - wenn Du ein (oder mehrere) Modem(s) einrichten mochtest.

e Multimedia - zur Anpassung entsprechender Komponenten.

e Schriftarten - um unter den vorhandenen aufzurdumen (nicht bendtigte rauszuschmeiflen)
und neue hinzuzufiigen.

e Software - um groflere Anwendungen zu installieren.

e Telefon - falls die individuellen Standortbedingungen sich geéndert haben (z.B. wenn Du mit

einem Notebook unterwegs bist).

Die Registry
Unter Windows 3.1x wurden die Ein- [~ Grpsincusupetl
11 ﬁi d S d d_ . BRegistierung  Bearbeiten  Baum  Ansicht  Sicherheit Optionen  Fenster 7
stellungen fur das System und die vie- ; =]
len Anwendungsprogramme in den IRE=TE |
. =1
sogenannten INI-Dateien verwaltet. |
Unter Windows NT (und auch in Win- 1o ]
dows 95) haben diese Dateien kaum
. . . . . [ £ Cansole

noch eine Funktion: Hier wird alles in F L& Control Panel

. . [ 3 Environment
einer zentralen Datenbank gespeichert, I Keybosrd Layout

. [ 3 Multi
der sogenannten Registry. I Pinlers
[ -C2Setings
B 4] L Saftware

. . . . . 3 UMICODE Py G
Diese Registry ist nicht mehr mit dem oarEm et

Editor zu bearbeiten. Windows NT 4.0 —
stellt dazu einen Registriereditor zur

Verfiigung, der sinnvollerweise nicht

aus einem Menii oder einer Programmgruppe heraus aufgerufen werden kann. Du muf}t ihn mit
dem Explorer (oder iiber Start - Ausfithren) im Windows-NT-Verzeichnis suchen und starten.

Davon solltest Du aber nur Gebrauch machen, wenn Du weif3t, was Du tust. Jetzt, als Einsteiger,
wo Dir Windows NT 4.0 noch nicht soweit bekannt ist, da Du auch Details einer Verdnderung
abschitzen kannst, laB3 lieber die Finger von dieser Datei und begniige Dich mit der Abbildung
in diesem Heft. Kleine Anderungen kénnen schon nicht mehr wiedergutzumachende Folgen
haben.

Es gibt einen anderen, sinnvolleren Weg fiir Dich, Einstellungen vorzunehmen und notfalls
auch wieder riickgédngig zu machen:

1. Klicke auf das Symbol Arbeitsplatz auf dem Desktop mit der rechten Maustaste.
2. Wihle aus dem Kontextmenii den Befehl Eigenschaften.
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Es 6ffnet sich der Dialog Systemeigenschaften mit EREEEIEL)
sechs Registerkarten: A11gemein, Leistungs- _!-iT’e” L]a\slu:‘gas::ak:j:me ll s {
merkmale, Umgebung, System/Herunterfahren,

Hardware-Profile und Benutzerprofile. Auf
fiinf dieser Registerkarten kannst Du Einstellungen und
Anderungen vornehmen (A11lgemein enthilt nur In-
formationen). Von Manipulationen auf der Register-
karte Umgebung rate ich Dir trotzdem ab. Interessant
sind eventuell Anderungen auf der Registerkarte Sy- —
stem/Herunterfahren. Hier kannst Du u.a. den Sy- ety St st
stemstart beschleunigen und die Autostart-Vorgabe 16.924 KB RAM
andern. Stellst Du z.B. den Systemstart auf,,0%, so

bootet das System ohne lange Wartezeit, 146t Dir aber auch keinen Einflu} auf die Auswahl
eines Boot-Systems.

System:
HMicrosoft Windaws NT
4.00.1331

Reaistriert flir:
Horst-Dieter Radke
Freative Drganisationsberatung
51581-040-0164003-38483

Sicherheit mit NT

Windows NT 4.0 Workstation ist ein Betriebssystem, das viele Sicherheitsmerkmale enthélt.
Allerdings miissen diese auch genutzt werden. Du kannst mit NT 4.0 Workstation so arbeiten,
als wére Sicherheit kein Thema. Ich gehe einmal davon aus, da3 dies nicht Dein Bestreben ist.

Notfalldiskette

Falls Du bei der Installation keine Notfalldiskette angefertigt hast, solltest Du das
schnellstmoglich nachholen:

1. Klicke auf start und wéhle den Ausfithren-Befehl.

2. Trage in das Feld Of fnen ein: ,,Rdisk.exe®. Es 6ffnet sich der Dialog zur Erstellung der
Notfalldiskette.

3. Klicke jetzt auf das Feld Erstellen und lege eine Diskette in das Laufwerk ein.

4. Nach dem Formatieren werden die Konfigurationsdateien auf diese Diskette kopiert. Zum
Abschluf3 erscheint wieder der Ausgangsdialog.

5. Klick auf die Schaltfliche Beenden.

Bewahre diese Notfalldiskette mit den drei Installationsdisketten auf.

System regenerieren

DaB fiir den Notfall Disketten zur Verfiigung stehen, ist die eine Sache. Wie man damit aber
umgeht, eine andere. Diese Disketten niitzen Dir nichts, wenn Du nicht weillt, was Du machen
sollst. Deshalb hier fiir den Ernstfall eine kleine Anleitung. Meldet das System ein Problem, das
den Start in der iiblichen Form nicht mehr ermdglicht, so gehst Du folgendermal3en vor:

1. Lege die erste Installationsdiskette ein und starte durch einen Reset oder Aus- und Einschal-
ten erneut.

2. Das Installationsprogramm fordert die zweite Diskette an. Lege diese ein.

3. Kommt die Frage, ob eine neue Installation ansteht oder eine erfolglose Installation repariert
werden soll, so wahlst Du die Reparatur.

4. Du wirst aufgefordert, die Notfalldiskette einzulegen. Komme dieser Aufforderung nach.

5. Nun wird die dritte Installationsdiskette und noch einmal die Notfalldiskette angefordert.
AnschlieBend meldet Windows NT, dal3 die Reparatur abgeschlossen ist.

Dieser Vorgang mag Dir lastig und zeitaufwendig vorkommen. Er ist aber erheblich einfacher
durchzufiihren und viel schneller beendet als eine komplette Neuinstallation.

© Horst-Dieter Radke - Windows NT 4.0 fiir Einsteiger  13.02.02  22:26



Windows NT intern 45

Datensicherung

Natiirlich gehort zur Datensicherheit auch die Sicherung der Dateien, die mit den Anwendungs-
programmen angelegt wurden. Windows NT stellt nur ein Backup-Programm fiir Bandlaufwer-
ke zur Verfiigung. Wenn Du keinen Streamer (also ein Bandsicherungsgerit) besitzt, so ist na-

tiirlich guter Rat teuer.

e Wenn Du wenig Daten hast, kannst Du Diskettensicherungen iiber den Explorer machen.
Dabei bietet es sich an, ganze Verzeichnisse auf die Disketten hiniiberzuziehen.

e Wenn Du viel an getrennten Computern arbeitest (z.B. mit dem Desktop und dem Laptop),
bietet sich die Arbeit mit dem Aktenkoffer an. Du findest das Symbol auf dem Desktop. Eine
Datei auf den Aktenkoffer gezogen und anschlieBend den Aktenordner auf eine Diskette,
ermdglicht einen Abgleich gednderter Daten auf unterschiedlichen Geréten.

e Besitzt Du Windows 95, so kannst Du das Backup-Programm von Windows 95 benutzten.
Mit diesem sind auch Diskettensicherungen moglich (auch iiber mehrere Disketten), und es
funktioniert unter Windows NT 4.0 ohne Stérung.

Zusammenfassung

Jetzt hast Du Windows NT 4.0 Workstation
soweit kennengelernt, dal Du mit dem Sy-
stem fiir die tagliche Arbeit umgehen kannst.
Du weil}t, was es zu bieten hat und wie Du
Dich im System bewegst. Falls Du Windows
NT 4.0 auf Deinem Computer hast, so wirst
Du inzwischen etwas Routine im Umgang
mit dem System bekommen haben, und si-
cherlich wird sich Dir die Frage stellen: Wie
geht es jetzt weiter?

Zunichst ist ja zu sagen: Fiir die tigliche
Arbeit reicht es. Damit soll aber Deinem
Wissensdrang kein Riegel vorgeschoben
werden. Eine ganze Menge an Themen und
Informationen sind ja ,,bewuf3t* unterdriickt
worden. Deshalb wird es in Kiirze ein zweites
Heft geben, das die Kenntnisse zu Windows
NT 4.0 Workstation vertieft und erweitert.
Insbesondere wird das zweite Heft auch auf
das Thema Netzwerke eingehen. Das ist fiir
Dich dann besonders interessant, wenn Du
beruflich mit diesem Betriebssystem zu tun
hast und an einer Workstation im Netzwerk
arbeitest, aber auch dann, wenn Du privat ein
kleines Netzwerk einrichten mochtest. Auch
dieses wird im Folgeheft erklart werden.
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Wenn Du aber ganz schnell intensiv einstei-
gen mochtest und das mit mehr Details, als es
in dieser Reihe moglich ist, dann kann ich
Dich auf eine andere, umfangreichere Verof-
fentlichung von mir hinweisen. Diese heif3it
»Software Training Windows NT 4.0 Work-
station®, ist erschienen 1997 in Diisseldorf
und tiber die ISBN-Nummer 3-8158-1266-6
zu beziehen. Auf rund 400 Seiten wird inten-
siv in dieses Betriebssytem eingefiihrt.

Vielleicht hast Du aber auch Windows NT
4.0 noch gar nicht in der Praxis ausprobieren
konnen und dieses Heft zur Information be-
nutzt. Dann steht jetzt die Entscheidung an,
ob Du Dir Windows NT 4.0 anschaffen wirst
oder nicht. Ich bin davon {iberzeugt, dafl Dir
diese Entscheidung jetzt leichter fallen wird
als vor dem Lesen dieses Heftes; immerhin
kennst Du jetzt Details, die auf keiner Pro-
duktverpackung zu finden sind. Bist Du
trotzdem noch unsicher - weil Du vielleicht
noch Informationen zur Netzwerkféhigkeit
von Windows NT benétigst -, dann hilft auch
Dir das Folgeheft weiter.
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Stichwort

Absatzformat (WordPad), 31
Arbeitsplatz, 16
Aufzihlungszeichen (WordPad), 32
Beenden, 15

Besonderheiten des Editors, 28
Betriebssytem, 5
Betriebssytems, 6
Bilder/Objekte einfiigen (WordPad), 34
BIOS, 6

Bootmanager, 13

Bootmenti, 12

CD-Spieler, 38
Computername, 12
Dateisysteme, 9
Datenferniibertragung/DFU, 40
Datensicherheit, 46
Datensicherung, 11

Desktop, 14

Die Registry, 44

Disketten formatieren, 24
Editor, 26

Ersetzen (Editor), 29

Explorer, 16; 22

Hardware, 10

Hilfe, 18

Hyperterminal, 40

Installation, 10
Kompeatibilitét, 10
Kontextmenti, 17

Lineal (WordPad), 33
Lizenzvertrag, 12

Modem, 40

Multimedia, 38

Notfall Disketten, 45
Notfalldiskette, 45

NTFS, 9

Ordnern, 19
0S/2-Dateisystem, 9

Paint, 35

Platzhalter, 28
Riickgéngig-Option (WordPad), 30
Seitenvorschau (WordPad), 30
Soundblaster kompatible Karten, 38
Soundkarte, 38

Start-Button, 15

Statuszeile (Paint), 36
Statuszeile (WordPad), 32
Suchen (Dateien/Ordner), 24
Suchen (Editor), 29
Symbolleiste des Explorers, 23
System regenerieren, 45
Systemsteuerung, 42

Tabulator (WordPad), 33
Task-Leiste, 14
Tastatur-Befehle (WordPad), 32
Treiber (Soundkarte), 38
Verkniipfung (herstellen), 21
Verkniipfungen, 19; 20
Verzeichnisse (anlegen), 21
VFAT-System, 9

Windows NT 4.0 Server, 7
WordPad, 30
Zeichenwerkzeuge (Paint), 37
Zeilenumbruch (Editor), 27
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